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11Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

Mimarl›k bir anlamda yap› sanat›d›r. Mimarl›k sanat›n›n prati¤inde, tek yap›
ölçe¤inden, kentsel dokulara kadar genifl bir alanda, yaflam çevrelerini bi-
çimlendiren tasar›mlara kadar, mimarlar kuflkusuz çok say›da yasa, yönetme-
lik, norm ve standartlar› sürekli olarak ve güncelli¤ini sa¤layacak flekilde izle-
mek gibi bir olguyla da karfl› karfl›yad›r.

Son y›llarda baflta yasalar olmak üzere, mimarl›k meslek alan›n› ilgilendiren
bütün düzenleme ve idari uygulamalarda çok büyük ve h›zl› de¤iflimler, ye-
nilikler, farkl›l›klar gündeme gelmektedir.

Mimarlar›n mesleki çal›flmalar›nda, çok say›da kurum ve kuruluflla ilgili olan,
mimarl›k hizmetinin bafllamas›ndan sonuçlanmas›na kadar bütün ifl ve üre-
tim aflamalar›nda gereksinim duyduklar›, duyacaklar› ak›fl ve süreçleri, idare-
lerin farkl› uygulamalar›n› izleyebilecekleri, bir baflka ifadeyle kurumlar›n uy-
gulamalar›na yönelik bilgilere kolayca eriflebilecekleri bir “el kitab›” ihtiyaç
haline gelmifltir.

Yönetim Kurulumuz, mimarl›k alan›n› ilgilendiren yasa ve yönetmeliklerin
derlenerek sizlere da¤›t›m› yap›lan dosyalardan sonra, kurumlarda gereksi-
nim duyulan belgeler ve ifl ak›fl› ile ilgili bilgilerin bir “el kitab›” olarak haz›rla-
n›p, kolaylaflt›rma ba¤lam›nda sizlere iletilmesi karar›n› alm›flt›r.

Kitapç›kta yer alan bilgiler A¤ustos 2009 tarihi itibar›yla, kurumlar›n talep et-
tikleri ayr›nt›l› bilgiler ve belgeler olup, yine de ilgili kurumlar›n zaman içinde
de¤iflebilecek taleplerinin mimarlar taraf›ndan da izlenmesinde yarar bulun-
maktad›r.

Uzun ve ayr›nt›l› bir çal›flma sonucunda haz›rlanm›fl olan, kurumlarda ifl ak›-
fl› süreçlerine yönelik bilgiler ve haz›rlanacak belgelere dair kitapç›¤›, bilgile-
rinize sunuyoruz.

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi Yönetim Kurulu süreci izleyerek, olas› de¤ifliklik-
lerin föyler halinde sizlere sürekli olarak iletmeyi programlamaktad›r.

Çal›flmalar›n›zda baflar›lar dileriz.

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi Yönetim Kurulu

SUNUfi

naime kitap2  12/3/09  6:31 PM  Page 11



12 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

1. BÖLÜM
YAPI RUHSATI ALINMASI 

‹fiLEMLER‹NDE AKIfi fiEMASI  
VE ‹STEN‹LEN BELGELER
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14 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

YAPI RUHSATI ALINMASI ‹fiLEMLER‹NDE AKIfi fiEMASI
VE ‹STEN‹LEN BELGELER 
( 3194  SAYILI  ‹MAR KANUNU HÜKÜMLER‹NE  GÖRE )

A- 3194 SAYILI ‹MAR KANUNU HÜKÜMLER‹NE GÖRE AKIfi fiEMASI
Arsa sahibinin yap› yapma  ihtiyac›n›n oluflmas›

Tapu kay›t örne¤inin al›nmas›  (Tapu Müdürlü¤ü’nden)

‹mar durumu al›nmas› (ilgili idarenin imar durumu biriminden)

Aplikasyon krokisinin al›nmas› (Tapu Kadastro Müdürlü¤ü’nden)

Yap› yeri uygulama krokisi ve kot krokisi al›nmas›  (ilgili idarenin Plan Proje
Müdürlü¤ünden)

Mimari projelerin haz›rlanmas›

Zemin etüt raporunun haz›rlanmas›

Betonarme, s›hhi tesisat,elektrik projelerinin haz›rlanmas›

‹lgili Odalardan proje müellifi ve teknik uygulama sorumlulu¤u
(fenni mesul) belgelerinin al›nmas›

Yap› ruhsat› al›nmas›, gerekli di¤er belgelerle birlikte
ilgili idareye baflvurulmas›

Belgelerin incelenmesi ve kay›t al›narak ruhsat birimine havale edilmesi
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15Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

M‹MAR‹ TETK‹K MASASI (mimari projelerin incelenmesi)

BETONARME TETK‹K MASASI (Zemin etüdünün ve statik projelerinin ince-
lenmesi)

METRAJ MASASI 
(Belediye gelirleri yasas›na göre bina metraj harc›n›n hesaplanmas›)

TES‹SAT MASASI (S›hhi tesisat, asansör, iklimlendirme, do¤algaz, s›¤›nak,
yang›n söndürme projelerinin incelenmesi)

(Bu ifllem, baz› belediyelerde Fen ‹flleri Müdürlü¤ü’nde yap›lmaktad›r.)

Yap› ruhsat birimi yetkilisi taraf›ndan, yap›lan incelemelerin koordinesi ve
kontrolü

Müdür onay›

OTOPARK MASASI

Gerekli ise S›¤›nak Komisyonu onay›

RUHSAT MASASI (UAVT üzerinden yap› ruhsat›n›n düzenlenmesi)

Ruhsat onay› ve di¤er ilgililerin imzalar›n›n tamamlanmas›, ruhsat›n teslimi

B- 3194 SAYILI  ‹MAR  KANUNU  HÜKÜMLER‹NE  GÖRE 
YAPI RUHSATI TALEB‹NDE ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi (mal sahibi veya vekil imzal›)

Vekil ise, vekaletname asl› veya noter onayl› sureti

2. Tapu kay›t örne¤i (1 ayl›k vizeli)

3. Kadastro aplikasyon krokisi 

4. ‹mar durumu (o y›la ait)
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16 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

5. Yap› yeri uygulama krokisi

6. Kot krokisi

7. Numarataj  krokisi

8. Arsada bina var ise, yap› y›k›m izni

9. Gerekli ise trafo belgesi

10. Yol belgesi

11. Kanal belgesi

12. Arsa k›ymet bedeli ve emlak vergi sicil no

13. Parsel içinde istinat duvar› yap›lmas› gereken hallerde, yap› ruhsat›ndan 
önce, istinat  duvar› ruhsat› al›nmas›

14. Muvakkat yap›lar için encümen karar›

15. Mal sahibinden, sertifikal› usta çal›flt›raca¤›na dair taahhütname

16. Mimari proje (en az 3 tak›m)

17. Statik proje (hesaplar› ile birlikte en az 3 tak›m)

18. Elektrik projesi (Gedafl ve PTT onayl› )-(en az 3 tak›m),

19. Mekanik tesisat projeleri (‹z-Su onayl›)-(en az 3 tak›m),

Is› yal›t›m raporu,

Kaloriferli ve asansörlü binalarda kalorifer ve asansör projesi,

Varsa iklimlendirme, havaland›rma projesi, vb.

(Gerekti¤i durumlarda, alg›lama, söndürme, tahliye projeleri haz›rlan›p,
mimari projelerle birlikte yap›n›n yap›laca¤› ilin, ‹tfaiye Daire Baflkanl›¤›’nca,
yoksa itfaiye teflkilat›n›n yetkili birimince onaylanacakt›r.)

20. Zemin etüt raporu (en az 3 tak›m)

21. Mal sahibi ve fenni mesullerce (TUS) birlikte düzenlenen, Fenni Mesul (TUS)
atama/tayin ve kabul belgeleri,

22. Proje müelliflerinin, ilgili meslek odas›nca düzenlenen proje müellifi ve teknik 
uygulama sorumlulu¤u fenni mesul-(TUS) belgeleri, taahütnameler;

Mimari proje müellifi ve fenni mesul-(TUS) belgesi,

Statik proje müellifi ve fenni mesul-(TUS) belgesi,

Mekanik-s›hhi tesisat proje müellifi fenni mesul-(TUS) belgesi,

Elektrik proje müellifi ve fenni mesul-(TUS) belgesi,

Jeoloji mühendisi sorumluluk belgesi

Jeofizik mühendisi sorumluluk belgesi

Zemin etüt sorumluluk belgesi

23. Fenni mesullerin (teknik uygulama sorumlular›n›n) ‹lgili idareye ya da üyesi
oldu¤u meslek odas›na verecekleri; sorumlusu oldu¤u “inflaat› ruhsat ve
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17

ekleri ile yürürlükteki yasa yönetmelik ve ilgili tüm mevzuat hükümlerine
uygun olarak yapt›rtaca¤›na” dair taahhütnameler,

24. Telekom onay› (PTT vizesi)

NOT: Baflvuru sahipleri ile ruhsatta yer alacak di¤er ilgililerin T.C kimlik numara-
lar›, tüzel kifliliklerin ise vergi numaralar›, baflvuru ekinde yer alacakt›r.

C- 4708 SAYILI YAPI DENETIMI HAKKINDA KANUN HÜKÜMLERINE GÖRE

Arsa sahibinin yap› yapma  ihtiyac›n›n oluflmas›

Tapu kay›t örne¤inin al›nmas›  (Tapu Müdürlü¤ü’nden)

‹mar durumu al›nmas› (ilgili idarenin imar durumu biriminden)

Aplikasyon krokisinin al›nmas› (Tapu Kadastro Müdürlü¤ü’nden)

Yap› yeri uygulama krokisi ve kot krokisi al›nmas›

(ilgili idarenin Plan Proje Müdürlü¤ü’nden)

Mimari projelerin haz›rlanmas›

Zemin etüt raporunun haz›rlanmas›

Betonarme, s›hhi tesisat,elektrik projelerinin haz›rlanmas›

‹lgili Odalardan proje müellifi sicil durum belgelerinin al›nmas›

Yeni yap›lmas› düflünülen yap› için haz›rlanan projelerin incelenmek ve
onaylanmak üzere di¤er belgelerle birlikte yap› denetim kurulufluna iletilmesi

Mal sahibi ile yap› denetim kuruluflu aras›nda gerekli di¤er yasal ifllemlerin
tamamlanmas›, mal sahibince yap› denetim hizmet bedelinin, ilgili idarenin

yap› denetim hesab›na yat›r›lmas›

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI
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18 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

Mal sahibi ile inflaat› yapacak müteahhit firma ile sözleflme yap›lmas›

Müteahhitle serbest çal›flan bir mimar veya inflaat mühendisi aras›nda,
flantiye flefi sözleflmesi yap›lmas›

Yap› ruhsat› al›nmas› gerekli di¤er belgelerle birlikte ilgili idareye baflvurulmas›

Belgelerin incelenmesi ve kay›t al›narak ruhsat birimine havale edilmesi

M‹MAR‹ TETK‹K MASASI (mimari projelerin incelenmesi)

BETONARME TETK‹K MASASI (Zemin etüdünün ve statik projelerinin incelenmesi)

METRAJ MASASI (Belediye gelirleri yasas›na göre bina metraj harc›n›n hesaplanmas›)

TES‹SAT MASASI (S›hhi tesisat, asansör, iklimlendirme, do¤algaz, s›¤›nak,
yang›n söndürme projelerinin incelenmesi)

(Bu ifllem, baz› belediyelerde Fen ‹flleri Müdürlü¤ü’nde yap›lmaktad›r.)

Yap› ruhsat birimi yetkilisi taraf›ndan, yap›lan incelemelerin koordinesi ve kontrolu

Müdür onay›

OTOPARK MASASI

Gerekli ise S›¤›nak Komisyonu onay›

RUHSAT MASASI (UAVT üzerinden yap› ruhsat›n›n düzenlenmesi)

Ruhsat onay› ve di¤er ilgililerin imzalar›n›n tamamlanmas›, ruhsat›n teslimi
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19Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

D- 4708 SAYILI YAPI DENET‹M‹ HAKKINDA KANUN  
HÜKÜMLER‹NE GÖRE YAPI RUHSATI TALEB‹NDE 
‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi (mal sahibi veya vekil imzal›)

Vekil ise vekaletname asl› veya noter onayl› sureti

2. Tapu kay›t örne¤i (1 ayl›k vizeli)

3. Kadastro aplikasyon krokisi 

4. ‹mar durumu (o y›la ait)

5. Yap› yeri uygulama krokisi

6. Kot krokisi

7. Numarataj  krokisi

8. Arsada bina var ise yap› y›k›m izni

9. Gerekli ise trafo belgesi

10. Yol belgesi

11. Kanal belgesi

12. Arsa k›ymet bedeli ve emlak vergi sicil no

13. fiantiye flefi ile müteahhit sözleflmesi ve flantiye flefinin sicil durum belgesi

14. Parsel içinde istinat duvar› yap›lmas› gereken hallerde, yap› ruhsat›ndan
önce, istinat  duvar› ruhsat› al›nmas›

15. Telekom onay› (PTT vizesi)

16. Muvakkat yap›lar için encümen karar›

17. a) Yap›, mal sahibince  yap›lmak isteniyorsa;

Ticaret Odas› kayd›,

Vergi sicil numaras›,

Yap›n›n, müteahhitli¤ini üstlendi¤ine dair noter tasdikli taahhütname

b) Yap›, müteahhit taraf›ndan yap›lacak ise;

Ticaret Odas› kayd›,

Vergi levhas› fotokopisi,

Müteahhit flirket ise, imza sirküleri asl› ve fotokopisi

18. Mal sahibinden,sertifikal› usta çal›flt›raca¤›na dair taahhütname

19. YDK onayl› mimari proje (en az 3 tak›m)

20. YDK onayl› statik proje (hesaplar› ile birlikte en az 3 tak›m)

21. YDK onayl› elektrik projesi (Gedafl ve PTT onayl› )-(en az 3 tak›m),

22. YDK onayl› mekanik tesisat projeleri (‹z-Su onayl›)-(en az 3 tak›m),

Is› yal›t›m raporu,
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20 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

Kaloriferli ve asansörlü binalarda kalorifer ve asansör projesi,

Varsa iklimlendirme,havaland›rma projesi, vb.

(Gerekti¤i durumlarda, alg›lama, söndürme, tahliye projeleri haz›rlan›p,
mimari projelerle birlikte ‹tfaiye Daire Baflkanl›¤›’ndan onaylanacakt›r.)

23. YDK onayl›, Zemin etüt raporu (en az 3 tak›m)

24. Proje müelliflerinin ilgili meslek odas›nca düzenlenen oda sicil durum belgeleri;

Mimar - Oda sicil durum belgesi 

‹nflaat mühendisi - Oda sicil durum belgesi 

Makine mühendisi - Oda sicil durum belgesi

Elektrik mühendisi - Oda sicil durum belgesi

Jeoloji mühendisi - Oda sicil durum belgesi

Jeofizik mühendisi - Oda sicil durum belgesi

Zemin etüt sorumluluk belgesi

25. Yap›ya iliflkin bilgi formu 

26. Yap› denetim kuruluflu ile yap› sahibi aras›nda yap›lan sözleflme

(Planlanan flekliyle inflaata bafllama ve bitirme tarihleri belirtilerek, her sayfada
tüm mal sahiplerinin ve yap› denetim yetkilisinin imzas› olacak) 

27. Yap› denetim kuruluflunun yap› denetimini üstlendi¤ine dair taahhütname

28. ‹darenin açm›fl oldu¤u yap› denetim hesab›na, yap› denetim hizmet
bedelinin ilk taksidinin  yat›r›ld›¤›na dair makbuz 
(Asl›n› ibraz etmek kayd›yla sureti)

(Yap› alan›n›n, 1.000 m2‘nin alt›nda oldu¤u durumlarda yap› denetim 
hizmet bedelinin tamam› yat›r›lacakt›r.)

29. Yap› denetim kuruluflunun imza sirkülerinin noter tasdikli sureti

30. Yap› denetim kuruluflunun inflaatta görevlendirdi¤i teknik personel listesi

31. Yap› denetim kuruluflunun inflaatta görevlendirdi¤i yap› denetçisi inflaat
mühendisinin ikametgah belgesi

32. Yap› denetim kuruluflunun inflaatta görevlendirdi¤i yard›mc› kontrol
eleman›n ikametgah belgesi 

33- Görevlendirilen teknik personelin 3194 say›l› yasaya göre devam etmekte
olan fenni mesuliyet görevinin olmad›¤›na dair taahhütname

NOT: Baflvuru sahipleri ile ruhsatta yer alacak di¤er ilgililerin T.C kimlik numaralar›,
tüzel kifliliklerin ise, vergi numaralar›, baflvuru ekinde yer alacakt›r.
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

2. BÖLÜM
YAPI RUHSATINA  

ESAS BELGELER‹N ELDE ED‹LMES‹
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22 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

YAPI RUHSATINA ESAS BELGELER‹N ELDE ED‹LMES‹

A- ‹MAR DURUMU TALEPLER‹NDE ‹STEN‹LEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi (mal sahibi veya vekil imzal›)

2. Tapu kayd›

3. Vekil ise vekâletname

4. Varis ise veraset ilam›

5. fiirket ise imza sirküleri

B- ‹MAR DURUMU B‹R‹M‹NDE YAPI RUHSATI ALINMASI 
AfiAMASINDA GEREKT‹⁄‹NDE YAPILAN D‹⁄ER ‹fiLEMLER

B-1) YER SEÇ‹M BELGES‹ TALEPLER‹NDE ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi  (mal sahibi veya vekil imzal›)

2. Tapu kayd›

3. Kirac› ise kira kontrat›

4. Vekil ise vekaletname

5. fiirket ise imza sirküleri

B-2) MUVAKKAT ‹NfiAAT TALEPLER‹NDE ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi (Yap›n›n kaç katl› konut veya ticaret mi yap›laca¤›n› belirtir
olacak)

2. Tapu kayd›

3. ‹mar durumu

4. 5 Y›ll›k imar program› içinde olmad›¤›na dair yaz›

NOT: Parsel bofl olmal›d›r.

B-3) MUVAKKATLIK fiERH‹N‹N KALDIRILMASI TALEPLER‹NDE 
‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu kayd›

3. Varsa yap› ruhsat› örne¤i

4. Varsa yap› kullanma örne¤i
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23Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

B-4) K‹TLE TAST‹⁄‹ TALEPLER‹NDE ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu kayd›

3. ‹mar durumu belgesi

4. Aplikasyon krokisi

5. 4 adet vaziyet plan› paftas›

6. Vekil ise vekaletname

7. fiirket ise imza sirküleri

C- KADASTRO APL‹KASYON KROK‹S‹ ‹Ç‹N ‹STENEN BELGELER
1- Arsa sahibi veya yasal vekilinin baflvurusu

2- Tapu fotokopisi

D- YAPI YER‹ UYGULAMA KROK‹S‹ VE KOT KROK‹S‹ 
ALINMASIYLA ‹LG‹L‹ ‹fiLEMLER;
(‹mar durum belgesi, herhangi bir imar plan› uygulamas› öngörüyorsa)

D-1) YOLA TERK VE ‹HDAS MÜRACAATINDA ‹STENEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu kayd›

3. ‹mar durumu asl› (yeni tarihli)

4. ‹fllemli dosya (ifllemli dosya serbest çal›flan harita mühendisi taraf›ndan 
haz›rlan›p imzalanacak.)

D-2) TEVH‹D MÜRACAATINDA ‹STENEN BELGELER 
(YOLA TERK‹ OLMAYAN)

1. Baflvuru dilekçesi

2. Kadastro müdürlü¤ünde haz›rlanan de¤ifliklik tasar›m›

3. Her iki parselinde imar durumlar› asl› (yeni tarihli)

4. Her iki parselinde maliklerinin tevhidi istediklerine dair noterden 
muvafakatnameleri veya vekaletname (bütün malikler)

5. Tapular (asl›)
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24 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

D-3) TEVH‹D, ‹FRAZ, YOLA TERK, SINIR DÜZELTMELER‹NDE 
‹STENEN BELGELER

1. Baflvurusu dilekçesi

2. ‹mar durumlar› (asl›)

3. Tapu kayd›

4. ‹fllemli dosya (ifllemli dosya serbest çal›flan harita mühendisi taraf›ndan
haz›rlan›p  imzalanacak.)

5. Parsel maliklerinin muvafakatnameleri.

NOT: Yukar›da belirtilen yola terk, ifraz, tevhid, s›n›r düzeltme ifllemlerinde en-
cümen karar› al›nmas› gereklidir.

D-4) HAR‹TA MÜHEND‹SL‹⁄‹ TUS MÜRACAATINDA ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Yeni tarihli imar durumu

3. Tapu kayd›

4. Kadastro aplikasyonu

5. ‹mar plan›nda,TAKS, KAKS veya emsal belirtilmiflse  kitle tasdi¤i

6. Parsel çevresindeki yollar ham yol ise yol profili

7. ‹fllemli dosya (serbest çal›flan harita mühendisi taraf›ndan haz›rlanacak.)

8. Parsel içine birden fazla bina yap›lacaksa yine kitle onay› gerekir (kitle onay›
‹mar Müdürlü¤ü’nce onaylanacak.)

D-5) HAR‹TA VE KADASTRO MÜHEND‹SLER‹ ODASI –
MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹NDE ‹STENEN BELGELER

1. ‹flveren ve Serbest Harita ve Kadastro Mühendislik Müflavirlik Bürosu
aras›nda imzalanm›fl ve Harita ve Kadastro Mühendisleri Odas› 
birimlerince onaylanm›fl tip sözleflme.

2. O y›l için onaylanm›fl büro tescil yenileme belgesi örne¤i.

3. Yapt›¤› Serbest Harita ve Kadastro Mühendislik Müflavirlik Hizmetinin 
ürünü proje, her türlü doküman ve ç›kt›lar.

4. Serbest Harita ve Kadastro Mühendislik Müflavirlik Hizmetine iliflkin, Harita ve
Kadastro Mühendisleri Odas› Yönetim Kurulu taraf›ndan belirlenmifl ücret
tarifesi üzerinden kesilmifl serbest meslek makbuzu veya fatura.

NOT: Yukar›da belirtilen belgelerde, SHKM Serbest Harita ve Kadastro Mühen-
disi üyenin, Harita ve Kadastro Mühendisleri Odas› sicil numaras›, kaflesi, imza-
s›, Serbest Harita ve Kadastro Mühendislik Müflavirlik Bürosunun tescil numara-
s›, vergi dairesi ad›, vergi numaras›, adresi, iflverenin ad› ve adresi yer al›r.
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

E) NUMARATAJ  BELGES‹, KROK‹S‹ ‹Ç‹N GEREKL‹ BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu kayd›

3. Vaziyet plan›, adresin yer ald›¤› binan›n katlar›n›n, ba¤›ms›z bölümlerin 
yer ald›¤› ölçekli kroki (4 adet),

4. Tüzel kiflilikler için,imza sirküleri ve vergi numaras›

NOT: Mevcut yap› ise yukar›da istenen belgelere ilaveten, yap› kullanma bel-
gesinin fotokopisi,1957 öncesi yap› ise vukuatl› tapu kay›t örne¤i ya da özel ida-
re kayd› aran›r.

F) YOL BELGES‹  ‹Ç‹N ‹STENENLER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu kayd›

3. ‹mar durumu

4. Kadastro aplikasyon krokisi

G-1) KANAL BELGES‹  ‹Ç‹N ‹STENENLER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu (Asl› ve Fotokopisi)

3. ‹mar durumu (Asl› ve fotokopisi

4. Aplikasyon veya yap› yeri uygulama krokisi (Asl› ve fotokopisi)

5. Numarataj krokisi (Asl› ve fotokopisi)

6. S›hhi tesisat projesi asl› ve ilk üç sayfan›n fotokopisi

G-2) KANAL BELGES‹ DÜZENLENMES‹ ÖNCES‹,
TES‹SAT PROJES‹ ONAYI ‹Ç‹N ‹STENEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Kot krokisi

3. ‹mar durumu

4. Numarataj belgesi ve krokisi (belediye onayl›)

5. Mimari proje (Oda onayl›)

6. Mimari proje ön yüz fotokopisi

7. Mimari sicil durum belgesi (komple iflyeri projeleri için)

8. Kanal belge ve makbuz

9. Tesisat Projeleri (Oda onayl›)

10.Tüm evraklar›n as›l ve fotokopileri
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

H-1) ELEKTR‹K PROJELER‹NDE, 
GEDAfi ONAYI ‹Ç‹N ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu fotokopisi

3. Projeler

4. Enerji müsaadesi

5. Numarataj fotokopisi

6. ‹mar durum fotokopisi

7. Elektrik Mühendisleri Odas› Proje Müellifi Sicil Durum Belgesi 

8. Yap› denetim onay›

H-2) TRAFO YAZISI

1 adet iflyeri veya dükkan var ise,

Binan›n gücü 100 kw üzerinde ise,

Binada 12 adet ba¤›ms›z konut var ise,

Trafo komisyonuna girilmesi gerekmektedir. Komisyon raporuna göre trafo ka-
rar› verilmiflse ba¤l› bulundu¤u Elektrik Da¤›t›m Müessese Müdürlü¤ü’nden
enerji müsaadesi al›nmas› gerekmektedir. Bu ifllem için gereken belgeler;

1. Baflvuru dilekçesi, vekaletname,

2. Vaziyet plan› (parselin iflli oldu¤u imar plan sureti),

3. Direkli bir nakil hatt› olacaksa Enerji Nakil Hatt› Profili,

4. Trafo gücü 250 kw’dan büyükse trafo binas›n›n kesit ve görünüflleri,

5. Tek hat flemas›,

6. Hesaplar (trafo gücü hesab›, kompanzasyon hesab›, ak›m ve gerilim 
düflümü hesab›)

‹- TELEKOM ONAYI
1. Baflvuru dilekçesi

2. ‹mar durum fotokopisi

3. Tapu fotokopisi

4. Elektrik tesisat projesi

5. Numarataj belgesi fotokopisi
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

J- S‹C‹L DURUM BELGELER‹N‹N ELDE ED‹LMES‹
J–1) JEOLOJ‹ MÜHEND‹SLER‹ ODASI MESLEK‹ DENET‹M 

‹fiLEMLER‹NDE ‹STENEN BELGELER

A- PARSEL BAZINDA YAPILAN ZEM‹N ETÜTLER‹: 
Bay›nd›rl›k ve ‹skan Bakanl›¤›n›n 28.06.1993 tarih ve 373 say›l› “Zemin ve Te-
mel Etütlerinin Haz›rlanmas›na ‹liflkin Esaslar”a göre düzenlenmektedir. Zemin
ve Yap› koflullar›na etüt kategorilerine göre;

1. Kategori için “Gözlemsel zemin etüt raporu” (yap› ruhsat ifllemlerinde, 1. de-
rece deprem  bölgelerinde kabul edilmemektedir.)

2. ve 3. kategoriler için “Sondaja dayal› zemin ve temel etüt raporu” düzenlen-
mekte olup raporlarda bulunmas› zorunlu belge ve ekler afla¤›da verilmifltir.

A-1) GÖZLEMSEL ZEM‹N ETÜDÜ RAPORU

1. Muayene çukurlar›na ait çizim ve foto¤raflar,

2. ‹nceleme alan›n›n plankotesi ve vaziyet plan›,

3. ‹mar plan›na esas jeolojik-jeoteknik raporlardan inceleme alan›na ait 
sa¤lanm›fl bilgiler,

4. Foto¤raflar (arsan›n genel görünümü, sorunlu k›s›mlar, yarmalar,vb.)

A-2) SONDAJA DAYALI ZEM‹N VE TEMEL ETÜDÜ RAPORU

1. Çal›flma alan›na ait vaziyet plan› ve plankote

2. Genel Jeoloji

3. Mevcut imar plan› ve eki inflaat›n yap›laca¤› parsel ile ilgili haritalar

4. Jeoloji kesitleri

5. Sondaj logolar›

6. Arazi ve laboratuar deney formlar› ve analizler

7. Jeofizik ölçümler, kesitler, hesaplamalar

8. Foto¤raflar

B- PLANA ESAS JEOLOJ‹K-JEOTEKN‹K VE
M‹KRO BÖLGELEME ETÜD RAPORU

1. Yerbulduru haritas›

2. ‹nceleme alan›na ait uydu görüntüsü, hava foto¤raf› vb.

3. Genel jeoloji haritas› ve genel stratigrafik kesit
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4. ‹nceleme alan›n›n deprem bölgeleri haritas›ndaki yeri

5. ‹nceleme alan›n›n Türkiye diri fay haritas›ndaki yeri

6. ‹nceleme alan›n›n e¤itim haritas›

7. Arazi kullan›m› öneri haritas›

8. Foto¤raflar

9. DS‹ ve di¤er kurum görüflleri

C- JEOTERMAL KAYNAKLAR VE M‹NERALL‹ SULAR 
DÖNEM ARAMA-‹fiLETME FAAL‹YET RAPORU 

1. Harita, kesit ve çizimler

2. Sondaj loglar›

3. Arazi ve laboratuar deney sonuçlar›

J–2) JEOF‹Z‹K MÜHEND‹SLER‹ ODASI MESLEK‹ DENET‹M 
‹fiLEMLER‹NDE ‹STENEN BELGELER

Serbest Jeofizik Mühendislik Müflavirlik Bürolar›, mesleki denetime sunaca¤› Ser-
best Mühendislik Müflavirlik hizmetini, iflin yap›ld›¤› etkinlik alan›ndaki temsilcili-
¤e sunarak, afla¤›daki belgeleri Oda birimlerine vermekle yükümlüdür;

1. O y›l için onaylanm›fl büro tescil yenileme belgesi,

2. Yapt›¤› serbest mühendislik müflavirlik hizmetinin ürünü proje, her türlü 
doküman ve ç›kt›lar,

3. Serbest mühendislik müflavirlik hizmetine iliflkin, Oda taraf›ndan belirlenmifl
en az ücret çizelgesi üzerinden kesilmifl serbest meslek makbuzu veya fatura,

4. Zemin etüdlerinde parsel baz›nda bina taban alan› büyüklü¤üne göre en az
2 adet sismik serimi,

NOT: Yukar›daki f›krada belirtilen belgelerde, serbest mühendis müflavir üye-
nin, Oda sicil numaras›, kaflesi, imzas›, Serbest Jeofizik Mühendislik Müflavirlik
Bürosunun tescil numaras›, vergi dairesi ad›, vergi numaras› ve adresi, iflverenin
ad› yer al›r.

J–3) M‹MARLAR ODASI MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹NDE 
‹STENEN BELGELER

Mimarlar Odas›’n›n mesleki denetim yapmaya yetkili birimleri, mesleki denetimi
bir kamu kurumu niteli¤inde olan Mimarlar Odas›’n›n tüzel kiflili¤i ad›na yapar-
lar. Mesleki denetim ifllemi, mimarl›k hizmetinin yap›ld›¤› bölgenin ba¤l› oldu¤u
Mimarlar Odas› birimi taraf›ndan gerçeklefltirilir.
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A-  M‹MAR‹ PROJE MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹
1. Mimar›n serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesinin ilgili y›l için tescil

yenileme iflleminin yap›lm›fl olmas› gerekmektedir.

2. Mimar ve ifl sahibi aras›nda imzalanm›fl, Mimarlar Odas›’nca haz›rlanm›fl, 
tip sözleflmenin asgari hükümlerini tafl›yan sözleflme,

3. Mimar›n mührü ve imzas›n› tafl›yan, mimari proje çizim ve sunufl standartlar›,
ilgili yönetmelik, standart ve normlara uygun olarak düzenlenmifl uygulama
projeleri ve ekleri,

4. Tapu, çap, röperli kroki, imar durumu, kot krokisi, yap› yeri uygulama ve 
kot krokisi ve gerekli di¤er dokümanlar,

5. Serbest mimarl›k hizmetlerine iliflkin düzenlenmifl serbest meslek makbuzu
ya da fatura, ücretli çal›flan, kamu kurum ve kurulufllar›nda çal›flan ve 
üniversite döner sermayesi yetkilendirmesi ile çal›flan mimarlardan ise,
serbest meslek makbuzu ya da fatura yerine ücret bordrosu aran›r,

6. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi 
uyar›nca verilen disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel
bir k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

7. Eski eser yap›larda, Kültür ve Tabiat Varl›klar›n› Koruma Kurulu kararlar›na
uygun haz›rlanm›fl rölöve, restorasyon, restitüsyon projeleri, foto¤raf ve
gerekli belgeleri,

8. Tadilat projelerinde eser sahibi mimar›n kendisi de¤ilse, eser sahibinin noter
ya da Oda onayl› oluru; eser sahibinin bulunamamas› durumunda ise, 
tebligat ve ilan belgeleri ile mimar ve mal sahibinden ileride do¤abilecek
tüm sorumlulu¤un kendilerine ait oldu¤una dair noter onayl› taahhütname.

B- M‹MAR‹ FENN‹ MESUL‹YET (M‹MAR‹ TUS) MESLEK‹ 
DENET‹M ‹fiLEMLER‹

1. Mimar›n, mimari fenni mesuliyet üstlenece¤i yap›n›n bulundu¤u yerin
fiubesine kay›tl› olmas›,

2. Mimar›n serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesinin ilgili y›l için 
tescil yenilemesinin yap›lm›fl olmas›,

3. Mimar›n ilgili kanun ve yönetmelikler ile belirlenen s›n›r, mesafe, yap› alan›,
adet ve kontenjan› doldurmam›fl olmas›,

4. Ayn› parsele iliflkin düzenlenen mimari proje müellifi sicil durum belgesi
örne¤inin sunulmas›,

5. Mimar ve ifl sahibi aras›nda imzalanm›fl, Mimarlar Odas›’nca haz›rlanm›fl 
tip sözleflmenin asgari hükümlerini tafl›yan sözleflmesinin sunulmas›,
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6. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi uyar›nca
verilen disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir
k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

7. Devam eden bir yap› için fenni mesuliyet üstleniliyor ise, eski ve yeni fenni
mesullerin ortak olarak haz›rlayacaklar› yap›n›n durumuna iliflkin tespit raporu,

C- fiANT‹YE fiEFL‹⁄‹ MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹
1. Üyelik aidat›n› ödemifl olmas›,

2. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi uyar›nca
verilen disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir
k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

3. fiantiye flefli¤ini üstlendi¤i yap›n›n ayn› zamanda fenni mesuliyetini
üstlenmemifl olmas›,

4. fiantiye flefli¤ini üstlendi¤i yap›n›n bulundu¤u yerde ikamet etmesi,

5. Ayn› parsele iliflkin düzenlenen mimari proje müellifi sicil durum belgesi
örne¤inin sunulmas›,

6. Mimar ve ifl sahibi veya müteahhit aras›nda imzalanm›fl, Mimarlar Odas›’nca
haz›rlanm›fl tip asgari hükümlerini tafl›yan sözleflmenin ya da Bakanl›kça
yay›mlanan örnek sözleflmeye uygun sözleflmenin sunulmas›,

- fiantiye flefli¤i hizmetini yüklenen mimar›n ayn› zamanda yap›n›n 
müteahhidi olmas› durumunda bu sözleflme yerine müteahhitlik 
sözleflmesinin sunulmufl olmas› ve bu sözleflmede flantiye flefli¤ini 
üstlenece¤ine dair ibarenin yer almas›;

- Proje müellifinin flantiye flefli¤ini üstlenmesi durumunda, mimarl›k 
hizmetleri sözleflmesinde bu hususun ve bedelinin belirtilmifl olmas›,

7. SSK prim bordrosu veya girifl bildirgesinin sunulmas›; e¤er yok ise ruhsat 
düzenlenmesini takiben söz konusu evraklar›n teslim edilece¤ine dair
taahhütnamenin sunulmas›,

8. Devam eden bir yap› için flantiye flefli¤i üstleniliyor ise, eski ve yeni flantiye
fleflerinin ortak olarak haz›rlayacaklar› yap›n›n durumuna iliflkin tespit raporu,

J–4) ‹NfiAAT MÜHEND‹SLER‹ ODASI MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹NDE
‹STENEN BELGELER 

A- BETONARME PROJE ‹NCELEMES‹NDE ‹STENEN BELGELER
1. Mimari proje

2. Betonarme proje ve hesaplar
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3. Zemin etüt raporu

4. ‹TB ve S‹M Belgesi

B- MEVCUT YAPI TAD‹LATLARINDA ‹STENEN BELGELER
1. Mimari ve betonarme projeleri

2. Tadilat projesi

3. Durum tespit raporu

C- MEVCUT PROJEN‹N GÜÇLEND‹R‹LMES‹NDE 
‹STENEN BELGELER

1. Rölöve projesi (Mimari, betonarme)

2. Kolonlardan al›nan karot raporlar›

3. Kolon ve kirifllerde donat› tespit raporu

4. Binaya ait durum tespit raporu ve bina inceleme raporunun de¤erlendirilmesi

5. Zemin etüt raporu

J–5) MAK‹NA MÜHEND‹SLER‹ ODASI MESLEK‹ DENET‹M 
‹fiLEMLER‹NDE ‹STENEN BELGELER

A- MEKAN‹K TES‹SAT PROJE MESLEK‹ DENET‹M‹ 
SIRASINDA ‹STENENLER

A-1) ‹LK PROJE:

1. Mimarlar Odas› onayl› mimari proje,

2. Mimarlar Odas› onayl› mimari proje müellifi sicil durum belgesi,

3. Yap›da gerekli olan mekanik tesisat projeleri ve mekanik tesisat raporlar›,

4. SMM Hizmetleri ve Asgari Ücretler Yönetmeli¤i’nde belirlenen fiyatlara göre
kesilmifl tam fatura

A-2) TAD‹LAT PROJES‹:

1. Mimarlar Odas› onayl› mimari tadilat projesi,

2. Mimarlar Odas› onayl› mimari proje müellifi sicil durum belgesi,

3. Makina Mühendisleri Odas› onayl› ilk mekanik tesisat projeleri,

4. ‹lk mekanik tesisat proje müellifi de¤iflmifl ise ›slak imzal› muvaffakatname,

5. SMM Hizmetleri ve Asgari Ücretler Yönetmeli¤i’nde belirlenen fiyatlara göre 
kesilmifl tam  fatura (tadilat oran›na göre)

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI
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A-3) RÖLEVE PROJES‹: 

1. Mimarlar Odas› onayl› mimari röleve projesi,

2. Mimarlar Odas› onayl› mimari proje müellifi sicil durum belgesi,

3. SMM Hizmetleri ve Asgari Ücretler Yönetmeli¤i’nde belirlenen fiyatlara göre
kesilmifl tam fatura,

4. Yap›n›n mevcut oldu¤unu gösterir belge.

J–6) ELEKTR‹K MÜHEND‹SLER‹ ODASI MESLEK‹ DENET‹M 
‹fiLEMLER‹NDE ‹STENEN BELGELER

A- PROJELER
1. Onayl› mimari proje (1 adet - iç tesisat için),

2. Uygulama projesi (4 adet),

2.1- Proje bafll›¤›, EMO ‘nun tip bafll›¤› olacak ve bilgiler eksiksiz doldurulacakt›r,

2.2- Asansörlü yap›larda, asansör ön projesi bulunacakt›r,

3. Proje hizmetine iliflkin EMO tip sözleflmesi  (3 adet),

4. TUS hizmetine iliflkin EMO tip sözleflmesi  (3 adet - iç tesisat için),

5. EMO TUS tesis takip defteri (1 adet - iç tesisat için),

6. EMO TUS belgesi (4 adet - iç tesisat için),

7. Serbest meslek makbuzu veya fatura (2 suret).

B- DE⁄‹fi‹KL‹K PROJELER‹
1. Onayl› mimari de¤ifliklik projesi (1 adet - iç tesisat için), 

2. Onayl› orijinal elektrik uygulama projesi (1 adet), 

3. Elektrik de¤ifliklik projesi (4 adet). Proje bafll›¤›, EMO ‘nun tip bafll›¤› olacak 
ve bilgiler eksiksiz doldurulacakt›r, 

4. Proje hizmetine iliflkin EMO tip sözleflmesi (3 adet), 

5. Yap› alan›na eklenen alan varsa, ek alan üzerinden yap›lacak TUS sözleflmesi
(3 adet - iç tesisat için), 

6. Serbest meslek makbuzu veya fatura (2 suret - Hizmet bedeli, de¤ifliklik 
yap›lan alan üzerinden hesaplanacakt›r), 

7. EMO TUS Tesis Takip Defteri (1 adet - iç tesisat için), 

8. Proje sorumlusu de¤iflmifl ise, önceki proje sorumlusundan al›nacak yaz›l› 
olur.
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C- SON DURUM PROJELER‹
1. Son durum projesi (2 adet), 

2. Son durum hizmetine iliflkin EMO tip sözleflmesi (3 adet), 

3. Serbest meslek makbuzu veya fatura (2 suret - Hizmet bedeli, projesi yap›lan
alan üzerinden hesaplanacakt›r),

4. ‹fl bafllama ve ifl bitim bildirimleri, kontrol formu, TUS Belgesi ve TUS tesis
takip defterleri ifl bitti¤i için EMO‘ya teslim edilecektir (‹fl Bitim Bildirimi, 
TUS taraf›ndan doldurulacak ve yap› sahibi ile tesisatç› imzal› olacakt›r).

D- fiANT‹YE ELEKTR‹K PROJELER‹
1. Yap›n›n onayl› iç tesisat projesi (1 adet), 

2. EMO TUS Sözleflmesi (1 adet), 

3. Tesisin tümü ile flantiyesine ait ifl bafllama bildirimleri (1‘er adet - TUS 
taraf›ndan doldurulacak ve yap› sahibi ile tesisatç› imzal› olacakt›r),

4. EMO En Az Ücret Tan›mlar›na göre kesilmifl serbest meslek makbuzu veya
fatura (2 suret).

E- RAPORLAR
1. Sözleflme (3 adet),

2. Rapor dosyas› (3 adet),

3. Serbest meslek makbuzu veya fatura (2 suret) aranacakt›r.

F- ÖN PROJE
1. Sözleflme (3 adet),

2. Proje dosyas› (3 adet),

3. Serbest meslek makbuzu veya fatura (2 suret) aranacakt›r.

G- TUS H‹ZMETLER‹
1. ‹hale ve yüklenicilik konusu olmayan ifllerde;

1.1- Sözleflme (3 suret),

1.2- Serbest meslek makbuzu veya fatura (2 suret).

2. ‹hale ve yüklenicilik konusu olan ifllerde;

2.1- Sözleflme (3 adet),

2.2- Serbest meslek makbuzu veya fatura düzenlenerek yap›l›yorsa (2 suret),

2.3- Idare taraf›ndan hakedifl raporu düzenlenerek ödeniyorsa, hakedifl 
raporu (1 as›l, 1 suret).

naime kitap2  12/3/09  6:31 PM  Page 33



34 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

K- YAPI DENET‹M KURULUfiU ‹LE ‹LG‹L‹ BELGELER

K-1) ARSA SAH‹B‹N‹N ‹STEM‹ ÜZER‹NE ‹NfiA ED‹LECEK YAPI ‹Ç‹N  
HAZIRLANAN; PROJELER, RAPORLAR HESAPLAR ‹NCELENMEK  
ÜZERE  YAPI DENET‹M KURULUfiUNA 1.BÖLÜMDE BEL‹RT‹LEN 

BELGELERLE B‹RL‹KTE ‹LET‹L‹R.

K-2) MÜTEAHH‹T ‹LE  ‹LG‹L‹  BELGELER

1. Yap› sahibi-müteahhit sözleflmesi  

(Müteahhit, firma ise)

2. Noter onayl› taahütnamesi 

(Müteahhit, yap› sahibi ise)

3. Müteahhit Tic./ San. Odas› Kayd› 

4. Müteahhit vergi levhas›  

5. Sertifikal› usta çal›flt›rma taahütnamesi

K-3) PROJE VE PROJE  MÜELL‹FLER‹  ‹LE  ‹LG‹L‹  BELGELER

1. Mimari Proje  

2. Statik Proje  

3. Statik Hesap 

4. S›hhi Tesisat Projesi 

(‹Z-SU, Fen ‹flleri onayl›)

5. Is›tma/ So¤utma Projesi 

6. Is› Yal›t›m  Projesi/S›hhi Tesisat Raporu

7. Elektrik Projesi  

(Gedafl, Telekom onayl›)

8. Asansör Avan  Projesi (Mekanik)  

9. Asansör Avan  Projesi (Elektrik)  

10.Yang›n Alg›lama Sistemleri Projesi  

11.Zemin Etüd  Raporu  

(Jeolojik ve jeofizik raporu)

12.S›¤›nak Projesi  

13.Proje Müellifleri Proje Sicil Belgeleri

(Mimari, statik, mekanik, elektrik, zemin etüdü) 
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14.fiantiye fiefi Evraklar› 

(sözleflme, Oda sicil durum belgesi, ikametgah belgesi) 

15.Gerekli ise ‹stinat Duvar›  Ruhsat› 

16.Gerekli ise Y›k›m ‹zin Belgesi 

17.Gerekli ise Trafo Belgesi  

K-4) YAPI DENET‹M KURULUfiUNCA HAZIRLANACAK BELGELER

1. Yap›ya ‹liflkin bilgi formu (asl›) + Yap› denetim flirketi ve mal sahibi aras›ndaki
hizmet sözleflmesi ve taahhütnamesi 

2. Proje müellifleri ile proje denetçileri T.C. kimlik numaralar›

3. 4708 Say›l› Yasa kapsam›nda al›nm›fl olan  Yap› Denetim ‹zin Belgesi 
(Noter tasdikli) + imza sirküleri

4. Yap› denetçisi inflaat mühendisinin ve kontrol mühendislerinin
ikametgah belgeleri

5. Proje kontrol formu (Proje denetçileri taraf›ndan doldurulacak) 

L- YIKIM RUHSATI ‹Ç‹N GEREKL‹ BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

(Talep, mal sahibi yerine vekil taraf›ndan verilmiflse, vekaletnamede y›k›m
ruhsat yetkisi olmas› gerekiyor.)

2. Tapu fotokopisi 

3. ‹mar durumu fotokopisi

4. Aplikasyon fotokopisi

5. Numarataj krokisi

6. Y›k›m ruhsat›nda sorumluluk, mimar veya inflaat mühendisi taraf›ndan
yerine getirilebilece¤i gibi yap› denetim kuruluflu taraf›ndan da yerine
getirilebilir.

Fenni mesuller taraf›ndan sorumluluk üstleniliyorsa;
a- Fenni mesul tayin kabul dilekçesi
b-Fenni mesul sicil durum belgesi

Yap› Denetim Kuruluflu taraf›ndan sorumluluk üstleniliyorsa;
a- Yap› Denetim Kurulufluna ait,  taahhütname
b-Y‹BF
c- Sözleflme
d-Müteahhit vergi levhas› ve ticaret sicil kayd›

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi
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M- ‹ST‹NAT DUVARI RUHSATI ‹Ç‹N ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Son ay vizeli tapu

3. Yap› yeri uygulama krokisi

4. Kot krokisi

5. Mimari proje

6. Betonarme proje

7. Görevli teknik personelin sicil durum belgeleri

Mimar sicil durum belgesi

‹nflaat Mühendisi sicil durum belgesi

Jeoloji Mühendisi sicil durum belgesi

Zemin etüt raporu

8. Yap› denetim belgeleri

NOT: Yap› yap›lacak arsada kot fark›n›n çok oldu¤u durumlarda, hafriyat izni
ile istinad duvar› ruhsat›n›n birlikte al›nmas› gerekebilir.

N- ‹KSA ‹Ç‹N ARANAN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Son ay vizeli tapu

3. ‹mar durumu

4. Yap› yeri uygulama krokisi

5. Kot krokisi

6. YDK Onayl› ve ilgili meslek odalar›n›n mesleki denetiminden geçmifl zemin 
etüd raporu

7. Mimari proje 

8. YDK ve ‹MO onayl› iksa projesi ve hesaplar 

9. Yap› denetim belgeleri

10.Ankraj uygulamas› nedeniyle imalat,parsel d›fl›n› da etkileyecekse 
AYKOME izni

NOT: Yap›lacak yap›, kaz›kl› temel sistemde tasarlan›yorsa bu kaz›klar, iksa kaz›k-
lar›ndan tamamen farkl› olarak, üst yap›n›n ruhsat aflamas›nda de¤erlendirile-
cektir.
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

3. BÖLÜM
YAPI  RUHSATI  SONRASI - 

YAPI  KULLANMA ‹ZN‹ ARASINDA
YAPILAN  D‹⁄ER  ‹fiLEMLER
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

YAPI  RUHSATI  SONRASI - YAPI  KULLANMA ‹ZN‹ 
ARASINDA  YAPILAN  D‹⁄ER  ‹fiLEMLER

A- fiANT‹YE ELEKTR‹⁄‹ ABONE ‹fiLEMLER‹:
1. ‹nflaat ruhsat› fotokopisi

2. Onayl› elektrik projesi

3. ‹fle bafllama evraklar›

4. fiantiye abonesi için ifl bafllama-bitirme evraklar›, muayene föyü 

B- ‹fiYER‹ TESL‹M TUTANA⁄I MÜRACAATINDA ‹STENEN BELGELER
1. Yap› denetimin baflvuru dilekçesi

2. ‹flyeri teslim tutana¤›

3. Ruhsat fotokopisi

4. S›f›r Y‹BF’nin ç›kt›s›

C- HAKED‹fi MÜRACAATINDA ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Hak edifl raporu

3. Dekont

4. Fatura

5. ‹flyeri teslim tutana¤›

6. Son durum tespit tutana¤›

7. ‹hzarat raporu

8. Demir faturas›

9. Beton döküm tutanaklar›

10.Kal›p, demir tutanaklar›

11.Beton bas›nç dayan›m raporu

12.Çelik çubuk çekme deneyi

13.Personel bildirgesi

14.Is› yal›t›m ve kaba inflaat vizesi

15.Yap› denetim hizmet sözleflmesi

16.Subasman vizesi

17.Topraklama tutana¤›

18.Demir numune alma tutana¤›
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

D- APL‹KASYON VE TEMEL V‹ZES‹ MÜRACAATINDA 
‹STENEN BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Yap› ruhsat› asl›

3. ‹nflaat›n sorumlusu yap› denetim kuruluflu / ilgili fenni mesuller taraf›ndan
düzenlenmifl, ifllemin, proje ve eklerine uygun oldu¤unu; vizenin
yap›lmas›nda mahsur olmad›¤›n› bildirir rapor

E- SUBASMAN V‹ZES‹ MÜRACAATINDA ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Yap› ruhsat› asl›

3. ‹nflaat›n sorumlusu yap› denetim kuruluflu ilgili fenni mesuller taraf›ndan 
düzenlenmifl ifllemin, proje ve eklerine uygun oldu¤unu; 
vizenin yap›lmas›nda mahsur olmad›¤›n› bildirir rapor

F- ISI YALITIM MÜRACAATINDA ‹STENEN BELGELER
1. Mal sahibinin baflvuru dilekçesi

2. Yap›  ruhsat›

3. Yap› denetim taahhütnamesi / ilgili fenni mesullerin taahütnamesi

4. %80 seviyeyi karfl›layan dekont

5. Binan›n foto¤rafl› son durum tespiti

G- SEV‹YE TALEB‹NDE ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Ruhsat fotokopisi

H- YIL SONU TALEB‹NDE ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Y›lsonu seviye tespit tutana¤› EK.23 (FORM-21)

3. Ruhsat fotokopisi

4. Foto¤rafl› seviye tespiti
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

‹- YAPI DENET‹M fi‹RKET‹ DE⁄‹fi‹KL‹KLER‹ BAfiVURULARINDA
‹STENEN BELGELER

1. Vizeli tam tapu kayd›

2. Mal sahipleri onayl› dilekçe

3. Yap› denetimi hizmet sözleflmesinin fesih edildi¤ine dair noter onayl› fesihname

4. Yeni sözleflme yap›lan yap› denetim kuruluflunun denetimi üstlenilen 
yap›n›n mevzuata, ruhsat ve eklerine, standartlara, teknik flartnamelere
uygunlu¤una iliflkin yap› güvenli¤i raporu

5. Tüm projelerde yap› denetçilerinin onaylar›

• Mimar Proje ve uygulama denetçisi

• ‹nflaat Mühendisi proje denetçisi

• Makine Mühendisi proje ve yap› denetçisi

• Elektrik Mühendisi proje ve yap› denetçisi

6. Seviye tespiti

7. Yap› denetim evraklar›

J- BAYINDIRLIK SAYFASINDA YAPILAN ‹fiLEMLER
1. Yap› s›n›f›

2. Yap› cinsi

3. Yap› sahibi

4. ‹nflaat alan›

5. K›smi inflaat alan›

6. Kat adedi

7. Pafta /ada / parsel

8. Yap› adresi

9. Yaklafl›k birim maliyeti

10.Müteahhit 

11.Proje müellifi

12.Ruhsat tarih ve numaras›

13.Ruhsat onay verilmemesi

14.Hizmet bedeli ve süresi

15.Y‹BF’ten denetçi ç›k›fl›

16.Y‹BF’den YKE ç›k›fl›

17.Hakedifl seviyesi

18.Y‹BF ‹fl bitirilmesi
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

K- BAYINDIRLIK SAYFASI ‹fiLEM AfiAMASINDA 
‹STENEN BELGELER

1. Yap› denetim dilekçesi

2. Yeni yap› ruhsat› (onayl›)

3. Yap› denetim onayl› seviye tespit tutana¤›

4. Noter onayl› istifaname veya mazeret bildirisi
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4. BÖLÜM
MEVCUT  YAPILARDA,  

DEVAM  EDEN ‹NfiAATLARDA  TAD‹LAT,
RUHSAT YEN‹LEME, 

YEN‹DEN  RUHSAT  ‹fiLEMLER‹

naime kitap2  12/3/09  6:31 PM  Page 43



44 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

MEVCUT YAPILARDA, DEVAM EDEN ‹NfiAATLARDA 
TAD‹LAT, RUHSAT YEN‹LEME,
YEN‹DEN RUHSAT ‹fiLEMLER‹

A)TAD‹LAT BAfiVURULARINDA GEREKL‹ BELGELER
A-1) RUHSAT GEREKT‹RMEYEN TAD‹LATLAR

‹mar yönetmeli¤inin  ilgili maddesine göre dahili tadilatlar, cephe tadilatlar›, ça-
t› tadilat› gibi…

A-1.A) ORTAK MAHALLER‹ ETK‹LEMEYEN DAH‹L‹ TAD‹LATLARDA

1. Yap›lmas› düflünülen tadilat›n belirtildi¤i baflvuru dilekçesi,

2. Vekil baflvuracaksa vekaletname asl›, ya da noter onayl› sureti,

3. Tapu kayd›,

4. Mimari proje müellifi taraf›ndan haz›rlanm›fl tadilat projesi (en az 2 nüsha),

5. Proje müellifinin de¤iflmesi durumunda, mimari proje müellifi 
sicil durum belgesi,

A-1.B) ORTAK MAHALLER‹ ETK‹LEYEN TAD‹LATLARDA

1. Yap›lmas› düflünülen tadilat›n belirtildi¤i baflvuru dilekçesi,

2. Tapu asl›, tam tapu kayd›,

3. Mimari proje müellifince haz›rlanm›fl tadilat projesi (en az 2 nüsha),

4. Proje müellifinin de¤iflmesi durumunda, mimari proje müellifi 
sicil durum belgesi, 

5. Tüm tapu kayd›na göre kat maliklerinin 4/5’ünün onay›,

6. Mevcut binalarda oturtma çat› ilavelerinde, ilgili yönetmeli¤ine göre hesap 
ve teknik uygulama sorumlusu inflaat mühendisi taraf›ndan haz›rlanm›fl yap›
güvenli¤ine iliflkin statik rapor,

B)RUHSAT GEREKT‹REN TAD‹LATLAR
B-1) 3194 SAYILI KANUNA GÖRE RUHSAT ALINMIfi VE 

RUHSAT SÜRES‹ ‹ÇER‹S‹NDE BAfiVURULAN TAD‹LATLARDA

1. Yap›lmas› düflünülen tadilat›n belirtildi¤i baflvuru dilekçesi

2. Tapu asl› ve fotokopisi (son ay tarihli onayl›)

3. Proje müellifi taraf›ndan haz›rlanm›fl tadilat projesi (en az 2 nüsha)

4. Proje müellifinin de¤iflmesi durumunda mimari proje müellifi 
sicil durum belgesi
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

5. Karot + demir laboratuar deney sonuçlar› 

6. Statik proje müellifi, teknik uygulama sorumlusu taraf›ndan haz›rlanm›fl, 
yap› güvenli¤ine iliflkin rapor 

7. Tapu kütü¤ünde de¤ifliklili¤e yol açacak her türlü tadilatta, kat maliklerinin
tümünün noter onayl› muvafakatlar›

B-2) 3194 SAYILI KANUNA GÖRE RUHSAT ALINMIfi, ANCAK RUHSAT 
SÜRES‹ DOLMUfi, RUHSAT SÜRES‹ ‹ÇER‹S‹NDE YAPI KULLANMA 
‹Z‹N BELGELER‹N‹ ALMIfi VEYA YAPI DENET‹M KANUNUNA 
GÖRE  RUHSAT ALMIfi DURUMLARDA BAfiVURULAN
TAD‹LATLARDA

1. Yap›lmas› düflünülen tadilat›n belirtildi¤i baflvuru dilekçesi

2. Tapu asl› (son ay tarih onayl›)

3. Proje müellifi taraf›ndan haz›rlanm›fl tadilat  projesi (en az 2 nüsha)

4. Proje müellifinin de¤iflmesi durumunda, mimari proje müellifi 
sicil durum belgesi

5. Karot + demir laboratuar deney sonuçlar› 

6. Statik proje müellifi, teknik uygulama sorumlusu taraf›ndan haz›rlanm›fl,
yap› güvenli¤ine iliflkin rapor 

7. Yap› denetim evraklar›

8. Müteahhit evraklar›

Yap›lacak tadilat›n müteahhitli¤i mal sahibince üstlenildi¤i takdirde

a- Ticaret Odas› kayd›,

b- Vergi sicil numaras›,

c- Yap›n›n müteahhitli¤ini üstlendi¤ine dair noter tasdikli taahhütname

Tadilat müteahhit taraf›ndan yap›lacak ise

a- Ticaret Odas› kayd›,

b- Vergi levhas› fotokopisi,

c- Müteahhit flirket ise imza sirküleri asl› ve fotokopisi.

C)RUHSAT YEN‹LEME BAfiVURULARINDA GEREKL‹ BELGELER
C-1) 3194 SAYILI KANUNA GÖRE RUHSAT ALINMIfi, SÜRES‹ 

‹ÇER‹S‹NDE RUHSAT YEN‹LEME ‹Ç‹N BAfiVURULAN DURUMLARDA

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu asl› (son ay tarihli onayl›)

(Proje müelliflerinin ve fenni mesullerin (TUS), yap›yla herhangi bir nedenle
iliflkilerinin kesilmedi¤i, devam etti¤i durumlarda ilave belge gerekmez.)
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

C-2) 3194 SAYILI KANUNA GÖRE RUHSAT ALMIfi, RUHSAT SÜRES‹ 
‹Ç‹NDE RUHSAT VE EKLER‹NE UYGUN B‹T‹R‹LMEKLE B‹RL‹KTE, 
RUHSAT SÜRES‹ ‹Ç‹NDE, YAPI KULLANMA ‹Z‹N BELGES‹ 
ALINMADI⁄I ‹Ç‹N RUHSATSIZ KONUMDA KALINMASI NEDEN‹YLE,
VEYA  YEN‹DEN  RUHSAT  ALINMASININ  GEREKT‹⁄‹  
D‹⁄ER DURUMLARDA

C-2.A) B‹NANIN 5 YILLIK RUHSAT SÜRES‹ ‹ÇER‹S‹NDE 
TAMAMLANDI⁄ININ SAPTANMASI DURUMUNDA

1. Baflvuru dilekçesi,

2. Tapu asl› (son ay tarih onayl›),

3. Binaya ait karot ve demir laboratuar deney sonuçlar› ve ilgili fenni
mesullerce uygunluk raporu ve TSE uygunluk belgesi.

Bu gibi yap›larda yap› denetim görevi yeniden yap› ruhsat› al›nmadan 
önceki yap› ruhsat›nda sorumlulu¤u üstlenen ilgili teknik elemanlarca 
üstlenilir, aksi takdirde yap› denetim kuruluflu taraf›ndan 4708 say›l› 
kanun hükümlerine göre yürütülecektir. 

(Bay›nd›rl›k ve ‹skan Bakanl›¤› Yap› ‹flleri Genel Müdürlü¤ü’nün 13.04.2006 
tarih ve 1493 no’lu Yap› Denetimi Hakk›ndaki genelgesinin 2. maddesi 
gere¤ince)

C-2.B) B‹NANIN 5 YILLIK RUHSAT SÜRES‹ ‹ÇER‹S‹NDE 
TAMAMLANMADI⁄ININ SAPTANDI⁄I DURUMUNDA

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu asl› (son ay tarih onayl›)

3. Binaya ait karot ve demir laboratuar deney sonuçlar›

4. Deprem Yönetmeli¤i’ne göre hesaplar, statik rapor

(Bitmifl inflaatlarda ve inflaat›n devam› için 4708 say›l› yasaya göre Yap› 
Denetim Kuruluflu evraklar› ve gereklili¤i durumunda güçlendirme projeleri
sunulacakt›r.)
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

5. BÖLÜM
YAPI  KULLANMA  ‹ZN‹  ALMAK  ‹Ç‹N

GEREKL‹  BELGELER
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YAPI KULLANMA ‹ZN‹ ALMAK ‹Ç‹N GEREKL‹ BELGELER

A) YAPI KULLANMA ‹ZN‹ ALMAK ‹Ç‹N GEREKL‹ BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu fotokopisi

3. ‹lgili vergi dairesinden iliflik kesme belgesi

4. D›fl kanal belgesi (‹ZSU)

5. Telekom belgesi

6. Sigorta ‹l Müdürlü¤ü’nden borcu olup olmad›¤›na dair belge

7. Emlak Vergi Dairesi’nden borcu olup olmad›¤›na dair belge

8. Yap› denetim kuruluflundan uygunluk raporu

9. Proje müelliflerinin uygunluk raporu

10. Cephe foto¤raflar› (13x18)

11. ‹tfaiye raporu (gerekti¤i durumlarda)

12. S›¤›nak komisyonunun uygunluk raporu (binada s›¤›nak oldu¤u durumlarda)

13. Otopark bedelinin tamam›n›n ödendi¤ine dair belge

14. Bina asansörlü ise

TSE Belgeleri

Garanti belgeleri

Sorumlu makine ve elektirik mühendisinin SSM belgeleri

Muayene raporu (4 adet)

Meslek odas›n›n mesleki denetiminden geçmifl uygulama projeleri
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B- ABONE ‹fiLEMLER‹ ‹Ç‹N
B-1) ELEKTR‹K BA⁄LANMASI

‹nflaat tamamland›ktan sonra %20’den fazla oranda elektrik gücünde de¤ifliklik
var ise tadilat projesine ihtiyaç vard›r. Onay prosedürleri tekrarlan›r. Tadilat pro-
jesi gerekmiyorsa abone ifllemleri için;

1. Yap› kullanma belgesi,

2. ‹fl bafllama ve ifl bitirme belgeleri,

3. Onayl› elektrik projesi,

4. Sayaç faturas›,

5. Temel topraklama ölçüm raporu,

6. Muayene olur belgesi,

7. Numarataj krokisi

B-2) SU BA⁄LANMASI

1. Tapu fotokopisi,

2. Yap› kullanma belgesi asl› ve fotokopisi,

3. Numarataj asl› ve fotokopisi,

4. Kanal belgesi fotokopisi,

5. Kimlik belgesi fotokopisi,

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

6. BÖLÜM
KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI
KORUMA KURULUNA YAPILACAK

BAfiVURULARDA AKIfi fiEMASI  VE
ARANACAK BELGELER
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M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI KORUMA 
KURULUNA YAPILACAK BAfiVURULARDA;
AKIfi fiEMASI VE ARANACAK BELGELER
5226 ve 3386 say›l› yasalarla de¤iflik 2863 say›l› Kültür ve Tabiat Varl›klar›n› Ko-
ruma Yasas› kapsam›nda Koruma Bölge Kurulu Müdürlüklerine yap›lacak baflvu-
rularda, gereksiz emek ve zaman kayb›n›n engellenebilmesi amac›yla ak›fl flema-
s› ve inceleme için istenilen belgeler ana bafll›klar halinde afla¤›da verilmifltir.
Kültür ve Tabiat Varl›klar›n›n nitelikleri, koruma ve kullan›m koflullar›n›n karma-
fl›kl›¤› nedeniyle ifllemlerde istenen belgeler - çal›flmalar, baflvuru konusuna gö-
re de¤ifliklik gösterebilece¤inden baflvuru sonras› Koruma Bölge Kurulu Müdür-
lü¤ü arac›l›¤› ile gerekli bilgiler güncellenmelidir.

A- YAPI (RESTORASYON) RUHSATI ALINMASI ‹fiLEMLER‹NDE 
AKIfi fiEMASI

Tescilli yap›da restorasyon yapma  ihtiyac›n›n oluflmas›

Tapu kay›t örne¤inin al›nmas›  (Tapu Müdürlü¤ü’nden)

‹mar durumu ve üzerinde parselin belirtildi¤i imar plan sureti al›nmas› (ilgili
idarenin imar durumu biriminden)

Mevcut yap›n›n ölçüleriyle iflli oldu¤u, mahallinde tapu tespit (Aplikasyon)
krokisinin al›nmas› (Tapu Kadastro Müdürlü¤ü’nden)

Mimari projelerin haz›rlanmas› (rölöve, gerekiyorsa restitüsyon, restorasyon)

‹lgili idareden ön onay al›nmas›

Ön onayl› projelere Kültür ve Tabiat Varl›klar›n› Koruma Bölge Kurulu onay›
ve kurul karar› al›nmas›

‹lgili odalardan proje müellifi ve TUS belgelerinin al›nmas›
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Koruma Kurulu karar›, eki Koruma Kurulu onayl› projeler ve yap› ruhsat›
al›nmas› gerekli di¤er belgelerle birlikte ilgili idareye baflvurulmas›

Belgelerin incelenmesi ve kay›t al›narak ruhsat birimine havale

M‹MAR‹ TETK‹K MASASI (mimari projelerin incelenmesi)

BETONARME TETK‹K MASASI (Zemin etüdünün ve onar›mla ilgili statik
projelerinin incelenmesi)

METRAJ MASASI (2863 say›l› Kanuna göre korunmas› gerekli kültür varl›¤›
olarak tescillenmifl yap›lar her türlü harç ve kat›l›m pay›ndan müstesnad›r.)

TES‹SAT MASASI (s›hhi tesisat, iklimlendirme,yang›n söndürme projelerinin
incelenmesi)

(Bu ifllem, baz› belediyelerde Fen ‹flleri Müdürlü¤ü’nde yap›lmaktad›r.)

Yap› ruhsat birimi yetkilisi taraf›ndan, yap›lan incelemelerin koordinesi ve
kontrolü

Müdür onay›

OTOPARK MASASI (Üzerinde tescilli 1. ve 2.grup yap› bulunan parseller
otopark bedelinden muaft›r.)

RUHSAT MASASI (UAVT üzerinden yap› ruhsat›n›n düzenlenmesi)

Ruhsat onay› ve di¤er ilgililerin imzalar›n›n tamamlanmas›, ruhsat›n teslimi

B- TÜM BAfiVURULAR ‹Ç‹N ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi (tüm mülkiyet sahipleri ya da vekilleri taraf›ndan imzalanm›fl)

2. Tapu kayd›

3. Varsa vekaletname

4. ‹mar durumu belgesi

5. Aplikasyon krokisi

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi
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C- S‹T ALANINDA KALAN TAfiINMAZLARDA 
‹STENEN BELGELER

1. Sit paftas› üzerindeki yeri

2. ‹mar plan› üzerindeki yeri ve arazi kullan›m kararlar›

3. Esasl› onar›mlarda ya da yeni yap›laflmalarda projesi

4. Tafl›nmaz›n yasall›¤›na iliflkin yap› kullanma izni, ‹l Özel idare kayd› v.b. belgeler

5. Orman alanlar›nda ‹l Çevre ve Orman Müdürlü¤ü görüflü

6. Kiralama ve sat›fl konular›nda kullan›m amac›n› belirten yaz›

Korunmas› gerekli tafl›nmaz kültür varl›klar›n›n koruma alanlar›nda, 
Sit alan›ndaki tafl›nmazlardan farkl› olarak sit paftas› üzerindeki yeri istenmez.

D- PLANLAMA KONULARINDA ‹STENEN BELGELER
1. ‹lk kademe belediyelerince al›nm›fl meclis karar›

2. Plan raporu 

3. Koruma amaçl› imar plan› niteli¤inde bir konu ise, toplant› tutanaklar›

4. Varsa ilgili kurum görüflleri

5. Gerekiyorsa uzman raporlar›, sanat tarihi, arkeolog, sosyolog vb.

E- KORUNMASI GEREKL‹ TAfiINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARINA 
‹L‹fiK‹N KONULARDA ‹STENEN BELGELER

E-1- Vergi muafiyetlerinde, yaln›zca tapu ve imar durumu belgesi

E-2- Basit onar›mlarda, kapsam›nda konularda, onar›m konusu elemanda
bozulmalar›n ve yap›lacak ifllemlerin ifllendi¤i foto¤raflar›, yap›lacak ifllerin ayr›n-
t›l› tariflerini ve malzemelerini içeren rapor

E-3- Esasl› onar›mlarda

1. Rölöve pojesi,

2. Gerekiyorsa restitüsyon etüdü,

3. Restorasyon projesi malzeme analizi,

4. Özgünlük analizi,

5. Bozulma analizi,

6. Müdahale kararlar› etüdü,

7. Proje raporu,

8. Foto¤rafik belgeleme,

9. Gerekiyorsa statik, tesisat vb. raporlar
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E-4- Rekonstrüksiyonlarda

1. Restitüsyon etüdü,

2. Rekonstrüksiyon projesi,

3. Proje raporu

E-5- Yap› kullanma izinlerinde

1. ‹lgili belediyesi raporu,

2. Müellif mimar raporu

E-6- Tevhit, ifraz ve yola terklerde

1. Tevhit-ifraz-yola terk folyosu,

2. ‹mar plan› üzerinde zorunlu ifraz ya da tevhit yoksa, ‹lgili belediyesi encü-
men karar›,

E-7- Y›k›lacak derecede tehlikeli yap› bulundu¤u durumlarda, 

1. Fen heyeti raporu

E-8- ‹zinsiz uygulamalarda

1. Yap› tatil zapt›,

2. Al›nm›flsa encümen karar›

E-9- A¤açlara iliflkin konularda

1. Orman Bölge Müdürlü¤ü raporu

E-10- K›y› kenar çizgisinin deniz taraf›ndaki konularda 

1. Bay›nd›rl›k ve ‹skan Müdürlü¤ü görüflleri

F) Notlar 

1. Koruma Kurulu’na sunulacak tüm belgeler asl› ya da yetkili kurumca 
onaylanm›fl örne¤i olmal›d›r.

2. Koruma Kurulu’na sunulacak her ölçek ve nitelikteki projeler ilgili 
belediyesince ön onayl› (görüfl verilmifl) projeler olmal›d›r.

3. Vak›flar Bölge Müdürlü¤ü denetimindeki (mazbut ve mülhak vak›f 
mülkiyetinde olan tafl›nmazlar ile, han, cami vb. tafl›nmazlar) tafl›nmazlarda
öncelikle Vak›flar Bölge Müdürlü¤ü’ne baflvuru yap›lmal›d›r.

4. Y›k›lacak derecede tehlikeli yap› bulundu¤u durumlarda, izinsiz uygulama 
gibi ilk ifllemleri ilgili belediyesince yap›lmas› gerekli uygulamalarda 
müracaat ilgili belediyesine yap›lmal›d›r.

5. Sit alan›ndaki konularda baflvuru öncesinde alana iliflkin geçerli geçifl 
dönemi koruma koflullar› ve kullanma flartlar› ya da Koruma Amaçl› ‹mar 
Plan› Plan Notlar›n›n ilgili belediyesinden elde edinilerek incelenmesi 
baflvuru sürecinde zaman kazan›lmas›n› sa¤layacakt›r.

6. Konunun niteli¤ine göre, öngörülen belgelerin d›fl›nda bilgi ve belgeler 
koruma bölge kurulu müdürlüklerince baflvuru sonras›nda inceleme 
aflamas›nda istenebilir.

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi
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7. BÖLÜM
YÜKSEK YAPI ÖN OLUR TALEB‹NDE

AKIfi fiEMASI VE
ARANILACAK BELGELER
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YÜKSEK YAPI ÖN OLUR TALEB‹NDE AKIfi fiEMASI VE
ARANILACAK BELGELER

A- YÜKSEK YAPI ÖN OLUR TALEB‹NDE AKIfi fiEMASI 
Arsa sahibinin yap› yapma  ihtiyac›n›n oluflmas›

Tapu kay›t örne¤inin al›nmas›  (Tapu Müdürlü¤ü’nden)

‹mar durumu al›nmas› (ilgili idarenin imar durumu biriminden)

Aplikasyon krokisinin al›nmas› (Tapu Kadastro Müdürlü¤ü’nden)

Yap› yeri uygulama krokisi ve kot krokisi al›nmas›  (ilgili idarenin Plan Proje
Müdürlü¤ü’nden)

Kentsel Tasar›m ve fiehircilik Raporunun Haz›rlanmas›

Zemin etüt raporunun haz›rlanmas›

Mimari projelerin ve raporun haz›rlanmas›

Statik, mekanik ve elektrik tesisat› projelerinin ve raporlar›n›n haz›rlanmas› 

Yang›n tahliye, alg›lama, söndürme projelerinin haz›rlanmas›

Ön olur al›nmas› için gerekli belgelerle birlikte ‹BfiB’e baflvurulmas›

Belgelerin incelenmesi ve kayda al›narak ilgili birimine havale edilmesi

Toplant› gün ve saatinin belirlenerek Yüksek Yap›lar ‹nceleme Kurulu 
üyelerine toplant› ça¤r›s›n›n iletilmesi

Sonuç raporunun baflvuru sahiplerine ve ilgili kurumlar›na iletilmesi

Ön olur al›nmas› durumunda, uygulama projelerinin haz›rlanarak yap› ruhsat›
baflvurusunda istenen di¤er belgelerle birlikte ilgili  ilçe belediyesine baflvurulmas›
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B- YÜKSEK YAPI ÖN OLUR TALEB‹NDE 
ARANILACAK BELGELER

1. Baflvuru dilekçesi

2. Tapu örne¤i, (3 ay süreli)

3. ‹mar plan› örne¤i, (varsa vaziyet plan›)

4. ‹mar durumu, (1 y›l süreli)

5. Aplikasyon krokisi, 

6. Yol kotu krokisi

7. Tapuya göre gerekli mal sahiplerinin vekaletnameleri,

8. Zemin etüd raporu, (3 tak›m)

(Yüksek Yap›lar Yönetmeli¤inin 6.02 Maddesinde istenen zemin yap›s›,
statik, dinamik özellikleri ve depremsellik vb. bilgileri içeren)

9. Mimari avan proje, (7 tak›m)

(Yüksek yap›lar ve referans verilen di¤er yönetmeliklerdeki standartlar›n 
denetiminin yap›labilece¤i asgari ölçü, çizim vb. bilgileri içeren)

10. Mimari proje raporu, (3tak›m)

11. Kentsel tasar›m ve flehircilik raporu, (5 tak›m)

12. Betonarme avan proje, (3 tak›m)

(Statik ön hesap, temel ve kat kal›p planlar›)

13. Betonarme rapor, (3 tak›m)

(Sistem kabulleri ile çözüm önerilerini içerir rapor ve varsa B.A. hesaplar;
seçilen sisteme göre yönetmelik ve flartnamelere göre tüm kontrol 
sonuçlar›; konusunda uzman inflaat mühendisleri taraf›ndan haz›rlanan
geoteknik rapor ve temel ile ilgili hesaplar; kaz›, iksa ve çevre güvenli¤i ile
ilgili hesaplar)

14. Mekanik tesisat avan projesi (3 tak›m)

(S›hhi tesisat ( temiz su, pis su, ya¤mur suyu ve çevre sular›), ›s› yal›t›m avan
projeleri, yang›n tesisat› (sulu sistem, suru sistem, sprinkler sistemi,
havaland›rma sistemlerinde duman kontrolü, bas›nçland›rma ve duman
kanallar› sistemi) fan-coil veya di¤er borulu ›s›tma, so¤utma sistemi,
havaland›rma, klima ve di¤er duman emme ve bas›nçland›rma hava kanall›
sistem, mutfak, çamafl›rhane vb, ›s›tma-so¤utma santral›, otomatik kontrol 
sistemi, gerekli görüldü¤ünde ar›tma tesisi)

15. Mekanik tesisat raporu, (3tak›m)

(Mekanik tesisat avan projelerinin ön kabullerini içerir aç›klay›c› rapor)

Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi
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16. Elektrik tesisat› avan projesi, (3 Tak›m)

(Güç da¤›t›m tesisleri, yedek güç sistemleri, ayd›nlatma tesisleri, reaktif güç
kompanzasyonu, koruma sistemleri, iletiflim sistemleri, yang›n alg›lama ve 
alarm sistemleri, güvenlik sistemleri, özel sistemler.)

17. Elektrik tesisat› etüt-öneri raporu, (3 tak›m)

(Elektrik tesisat› avan projelerin ön kabullerini içerir aç›klay›c› rapor.)

18. Asansör avan projesi, (3 tak›m)

Asansör mekanik avan projesi ve trafik hesab›

Asansör elektrik avan projesi ve trafik hesab›

19. Yang›n alg›lama projesi, (4 tak›m)

20. Yang›n tahliye projesi, 4 tak›m

21. Yang›n söndürme projesi, (4 tak›m)
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ÇED SÜREC‹ AKIfi  fiEMASI VE ARANILACAK BELGELER

Gerçeklefltirilmesi planlanan yat›r›mlar›n, çevreye olabilecek olumlu ve olumsuz
etkilerinin belirlenmesi, olumsuz yöndeki etkilerin önlenmesi veya çevreye zarar
vermeyecek ölçüde en aza indirilmesi amaçlar›yla,  ‹mar Mevzuat› hükümlerinin
yan› s›ra “Çevresel Etki De¤erlendirmesi Yönetmeli¤i” kapsam›nda da de¤erlen-
dirilmesi gerekmektedir.

Çevresel Etki De¤erlendirmesi Yönetmeli¤i kapsam›nda de¤erlendirilmesi gere-
ken faaliyetlerden baz›lar›; rafineriler, demir-çelik tesisleri, kimya tesisleri, beton
santralleri, fabrikalar, sanayi bölgeleri, otoyollar, liman ve tersaneler, havaalan-
lar›, et entegre - süt – ya¤ tesisleri, 200 konut ve üzeri toplu halde projelendiri-
len konutlar, 100 oda ve üzeri turizm konaklama tesisleri…

A- ÇED SÜREC‹ ‹fi AKIfi fiEMASI
proje

EK: 2 Listesinde

Ön ÇED

EK:4 Seçme Eleme Kriterleri Dosyas›n› Haz›rlama (Proje sahibi taraf›ndan)

Çevre ve Orman Bakanl›¤›’na baflvuru

Bakanl›k ‹ncelemesi

Uygun

ÇED Gerekli de¤il                                                          ÇED Gerekli 

(Projeye 5 y›l içerisinde bafllanmal› )       (Dosya 1 y›l içerisinde haz›rlanmal›)  

ÇED RAPORU

EK:3 Proje Tan›t›m Genel Format› Haz›rlanmas› 

(genelde dan›flman kurulufllar haz›rl›yor)
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Bakanl›k ‹ncelemesi

Uygun

Bakanl›kça ‹DK Kurulmas›

(‹nceleme Denetleme Komisyonu)

Proje sahibinin ‹DK üye say›s› kadar 

dosya ço¤alt›p Bakanl›¤a teslimi

Bakanl›¤›n dosyalar› ‹DK üyelerine iletmesi

‹lk ‹DK Toplant›s› ve ‹DK ‹ncelemesi (proje sahibi projeyi ‹DK üyelerine tan›-
t›r. ‹DK Üyeleri isterse yerinde inceleme, analiz, deney vs. talep edebilirler.
Masraflar proje sahibince karfl›lan›r.)

Proje yeri yasakl› ise, proje reddedilir. Proje yeri yasakl› de¤ilse  

Bakanl›ktan Valili¤e halk›n bilgilendirme 

toplant›s› için yaz› gönderilmesi

Valili¤in toplant› yerini belirlemesi 

ve Bakanl›¤a bildirimi

Toplant› ilan›

Halk›n bilgilendirilmesi toplant›s›

‹DK’n›n Özel Format› belirlemesi ve uzmanlar›n belirlenmesi

ÇED Raporu haz›rlama (uzmanlar taraf›ndan haz›rlanacak)

ÇED Raporunun Bakanl›¤a sunulmas›

Bakanl›¤›n Raporu inceleyip ‹DK’ya iletmesi  
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‹DK incelemesi

(‹DK’n›n projeye iliflkin inceleme, analiz talepleri)

‹DK incelemesi sonucu rapor olumlu ise

Projeye bafllama (7 y›l içerisinde projeye bafllanmal›)

B- ÇED SÜREC‹NDE ‹STENEN BELGELER
1. Dilekçe (Dilekçede faaliyetin konusu, faaliyetin adresi (tapu bilgileri ile

beraber) aç›k olarak belirtilmeli ve dilekçe varsa antetli ka¤›da yaz›lmal› veya
firma ad›, yaz›flma adresi ve telefon numaralar› (sabit hat) yaz›lmal›d›r.)

2. ‹fl ak›fl flemas› ve aç›klama raporu

3. Proje özeti (K›saca faaliyet ve tesis hakk›nda bilgiler ile oluflan at›klar ile
bunlar›n bertaraf› hakk›nda bilgiler, kapasite raporu yoksa kapasite bilgileri
makine-ekipman listesi)

4. Kapasite raporu (Varsa)

5. Mülkiyet belgesi (Tapu, yer tahsis belgesi (OSB), kira kontrat›, kurulu
tesislerde yap› kullanma izni, maden faaliyetlerinde maden ruhsat›)

6. Vaziyet plan›, makine yerleflim plan›

Faaliyet alan›; imar plan› bulunmayan bir alanda ise 1/25.000 ölçekli harita
ile 1/100.000 ölçekli Çevre Düzeni Plan› (Müdürlü¤ümüz Döner Sermaye 
Saymanl›¤›’ndan temin edilebilir) üzerinde parsel iflaretli ve ilgili idaresince 
onayl›; imar plan› bulunan alanlarda ise onanl› imar plan› üzerinde parsel 
iflaretlenmeli ve ilgili idaresince onaylanmal› ve plan notlar› ile birlikte 
sunulmal›d›r.

C- EK-II L‹STES‹NDE YER ALAN FAAL‹YETLER ‹Ç‹N  YAPILACAK
BAfiVURULARDA ‹STEN‹LEN BELGELER

1. Dilekçe (Dilekçede faaliyetin konusu, faaliyetin adresi (tapu bilgileri ile 
beraber) aç›k olarak belirtilmeli ve dilekçe varsa antetli ka¤›da yaz›lmal› 
veya firma ad›, yaz›flma adresi ve telefon numaralar› (sabit hat) yaz›lmal›d›r.)

2. EK-IV Format›nda haz›rlanan Proje Tan›t›m Dosyas› (PTD) (1as›l, 2 kopya 
olmak üzere 3 adet)

NOT: Proje tan›t›m dosyas›nda ve eklerinde yer alan bilgi belgelerin do¤ru ol-
du¤unu belirtir taahhüt yaz›s› ve firma yetkilisinin imza sirküleri ile çal›flma gur-
buna verilen vekaletname dosyaya eklenmelidir.
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9. BÖLÜM
‹MAR PLANI TAD‹LATLARINDA

YAPILACAK ‹fiLEMLER VE
‹STENEN BELGELER
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‹MAR PLANI TAD‹LATLARINDA YAPILACAK ‹fiLEMLER
VE ‹STENEN BELGELER

A- VATANDAfi BAfiVURULARINDA  ‹STENEN BELGELER
1. Baflvuru dilekçesi (Parsel maliklerinin ve varsa intifa hakk› sahiplerinin

tamam› veya vekili, veya tüzel kifli ise yetkili temsilcisi)

2. Vekil baflvuruyorsa noter tasdikli vekâletname (Tüm maliklere ait)
(Vekaletnamede imar plan de¤iflikli¤i yapt›rmaya cümlesi olacak)

3. Tapu veya tapu kayd› (Son 1 ay içinde onayl›)

4. Etüt ve tasar›m gerektiren durumlarda flehir planc›s› taraf›ndan haz›rlanm›fl
plan/de¤ifliklik önerisi ve aç›klama raporu (3 adet)

5. Plan de¤iflikli¤i önerisinin niteli¤ine göre gerekti¤inde ilgili kurum ve 
kurulufl görüflleri (Vatandafl taraf›ndan veya meclis gündemine getirilmeden
belediye taraf›ndan al›nm›fl)

6. Jeolojik aç›dan s›n›rlama getirilmifl alanlarda veya gerekti¤inde, ilgili
kurumlarca onayl› jeolojik- jeoteknik-jeofizik etüt raporu

7. Planlama bölgesine ait foto¤raflar

8. Varsa çap ve imar durumu

9. Meclis tetkik ücretinin yat›r›ld›¤›na dair makbuz

B- RESM‹ KURUM BAfiVURULARINDA ‹STENECEK BELGELER:
1. Tapu veya tapu kayd›

2. Talep yaz›s›

3. Varsa plan de¤iflikli¤i önerisi ve/veya vaziyet plan›

4. Jeolojik aç›dan s›n›rlama getirilmifl alanlarda veya gerekti¤inde, ilgili
kurumlarca onayl› jeolojik-jeoteknik-jeofizik etüt raporu

5. Meclis tetkik ücretinin yat›r›ld›¤›na dair makbuz (E¤itim tesisi, karakol,
dini tesis baflvurular› hariç.)

ÖNEML‹ NOT: : Vekaletnamelerde imar plan› de¤iflikli¤i yapmaya yetkilidir iba-
resi mutlaka bulunmal›d›r.
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10. BÖLÜM
M‹MARLAR ODASI TESC‹L ‹fiLEMLER‹

VE MESLEK‹ DENET‹M 
UYGULAMA ESASLARI
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M‹MARLAR ODASI  TESC‹L ‹fiLEMLER‹ VE  
MESLEK‹ DENET‹M UYGULAMA ESASLARI

A- M‹MARLAR  ODASI MESLEK‹ DENET‹M 
UYGULAMA ESASLARI

Mimarlar Odas›’n›n mesleki denetim yapmaya yetkili birimleri, mesleki denetimi
bir kamu kurumu niteli¤inde olan Mimarlar Odas›’n›n tüzel kiflili¤i ad›na yapar-
lar. Mesleki denetim ifllemi, mimarl›k hizmetinin yap›ld›¤› bölgenin ba¤l› oldu¤u
Mimarlar Odas› birimi taraf›ndan gerçeklefltirilir.

A-1) M‹MAR‹ PROJE MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹

1. Mimar›n serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesinin ilgili y›l için tescil
yenileme iflleminin yap›lm›fl olmas› gerekmektedir,

2. Mimar ve ifl sahibi aras›nda imzalanm›fl, Mimarlar Odas›’nca haz›rlanm›fl, tip 

sözleflmenin asgari hükümlerini tafl›yan sözleflme,

3. Mimar›n mührü ve imzas›n› tafl›yan, mimari proje çizim ve sunufl standartlar›, 
ilgili yönetmelik, standart ve normlara uygun olarak düzenlenmifl uygulama
projeleri ve ekleri,

4. Tapu, çap, röperli kroki, imar durumu, kot krokisi, yap› yeri uygulama ve kot
krokisi ve gerekli di¤er dokümanlar,

5. Serbest mimarl›k hizmetlerine iliflkin düzenlenmifl serbest meslek makbuzu 
ya da fatura, ücretli çal›flan, kamu kurum ve kurulufllar›nda çal›flan ve 
üniversite döner sermayesi yetkilendirmesi ile çal›flan  mimarlardan ise, 
serbest meslek makbuzu ya da fatura yerine ücret bordrosu aran›r,

6. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi 
uyar›nca verilen disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel
bir k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

7. Eski eser yap›larda, Kültür ve Tabiat Varl›klar›n› Koruma Kurulu kararlar›na 
uygun haz›rlanm›fl rölöve, restorasyon, restitüsyon projeleri, foto¤raf ve 
gerekli belgeleri,

8. Tadilat projelerinde eser sahibi mimar›n kendisi de¤ilse, eser sahibinin 
noter ya da Oda onayl› oluru; eser sahibinin bulunamamas› durumunda 
ise, tebligat ve ilan belgeleri ile mimar ve mal sahibinden ileride do¤abilecek
tüm sorumlulu¤un kendilerine ait oldu¤una dair noter onayl› taahhütname.
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A-2) M‹MAR‹ FENN‹ MESUL‹YET (M‹MAR‹ TUS) MESLEK‹ DENET‹M 
‹fiLEMLER‹

1. Mimar›n, mimari fenni mesuliyet üstlenece¤i yap›n›n bulundu¤u yerin
flubesine kay›tl› olmas›,

2. Mimar›n serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesinin ilgili y›l için tescil
yenilemesinin yap›lm›fl olmas›,

3. Mimar›n ilgili kanun ve yönetmelikler ile belirlenen s›n›r, mesafe, yap› alan›,
adet ve kontenjan› doldurmam›fl olmas›,

4. Ayn› parsele iliflkin düzenlenen mimari proje müellifi sicil durum belgesi
örne¤inin sunulmas›,

5. Mimar ve ifl sahibi aras›nda imzalanm›fl, Mimarlar Odas›’nca haz›rlanm›fl 
tip sözleflmenin asgari hükümlerini tafl›yan sözleflmesinin sunulmas›,

6. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi uyar›nca
verilen disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir
k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

7. Devam eden bir yap› için fenni mesuliyet üstleniliyor ise, eski ve yeni fenni
mesullerin ortak olarak haz›rlayacaklar› yap›n›n durumuna iliflkin tespit raporu.

A-3) fiANT‹YE fiEFL‹⁄‹ MESLEK‹ DENET‹M ‹fiLEMLER‹

1. Üyelik aidat›n› ödemifl olmas›,

2. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi uyar›nca
verilen disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir 
k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

3. fiantiye flefli¤ini üstlendi¤i yap›n›n ayn› zamanda fenni mesuliyetini 
üstlenmemifl olmas›,

4. fiantiye flefli¤ini üstlendi¤i yap›n›n bulundu¤u yerde ikamet etmesi,

5. Ayn› parsele iliflkin düzenlenen mimari proje müellifi sicil durum belgesi 
örne¤inin sunulmas›,

6. Mimar ve ifl sahibi veya müteahhit aras›nda imzalanm›fl, Mimarlar Odas›’nca
haz›rlanm›fl tip asgari hükümlerini tafl›yan sözleflmenin ya da Bakanl›kça 
yay›mlanan örnek sözleflmeye uygun sözleflmenin sunulmas›;

a) fiantiye flefli¤i hizmetini yüklenen mimar›n ayn› zamanda yap›n›n müteahhidi
olmas› durumunda bu sözleflme yerine müteahhitlik sözleflmesinin sunulmufl
olmas› ve bu sözleflmede flantiye flefli¤ini üstlenece¤ine dair ibarenin yer almas›;

b) Proje müellifinin flantiye flefli¤ini üstlenmesi durumunda, mimarl›k 
hizmetleri sözleflmesinde bu hususun ve bedelinin belirtilmifl olmas›;
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7. SSK prim bordrosu veya ifle girifl bildirgesinin sunulmas›; e¤er yok ise 
ruhsat düzenlenmesini takiben söz konusu evraklar›n teslim edilece¤ine 
dair taahhütnamenin sunulmas›,

8. Devam eden bir yap› için flantiye flefli¤i üstleniliyor ise, eski ve yeni flantiye
fleflerinin ortak olarak haz›rlayacaklar› yap›n›n durumuna iliflkin tespit raporu.

A-4) ‹fi B‹T‹M BELGES‹ ‹fiLEMLER‹

Mimari mesleki kontrollük (MUS), mimari fenni mesuliyet (TUS) ve flantiye flefli¤i
görevlerini üstlenen mimarlar›n talebi halinde, yap› kullanma izni baflvurusun-
dan önce ifl bitim belgesi düzenlenir. Bu belge, Mimarlar Odas› taraf›ndan
onaylan›r ve mimar›n siciline ifllenir. ‹fl bitim belgesi düzenlenirken afla¤›daki bel-
geler istenir;

1. fiantiye talimat defteri,

2. Mimar›n kabul tutana¤›,

3. Mimar ile ifl sahibi aras›nda düzenlenmifl teslim tutana¤›.

B- BÜRO TESC‹L ‹fiLEMLER‹

B-1) KEND‹ ADINA SERBEST ÇALIfiAN M‹MARIN TESC‹L‹ VE 
TESC‹L YEN‹LEMES‹

‹LK TESC‹L 

1. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi 
uyar›nca verilen disiplin cezalar› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya 
engel bir k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

2. Serbest mimarl›k hizmetini yürütebilece¤i iflyerinin olmas›,

3. Serbest meslek defterinin o y›l için noter onayl› sayfas›n›n fotokopisini vermifl
olmas›,

4. Mimarlar Odas›’nca düzenlenen imza sirküleri, taahhütname ve baflvuru 
yerine geçen formu flahsen doldurmufl ve imzalam›fl olmas›, 

5. ‹flyerinde ücretli çal›flan mimar ya da mimarlara, Mimarlar Odas›’nca her y›l
belirlenen asgari ücretten az ücret ödenmedi¤inin belgelenmesi, 

6. Ücretli olarak çal›flt›raca¤› mimarlarla imzalayaca¤› ifl düzeni ve çal›flma 
flartlar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›, 

7. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesi ilk tescil, mühür ücreti ve 
üyelik aidat›n› ödemifl olmas›,

8. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesi ve mührünü elden almas›, 
kendisi elden alam›yorsa dilekçe ile baflvurusu.
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TESC‹L  YEN‹LEME

1. Disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir k›s›tl›l›¤›n›n
bulunmamas›,

2. Serbest meslek defterinin o y›l için noter onayl› sayfas›n›n fotokopisini 
vermifl olmas›,

3. Mimarlar Odas›’nca düzenlenen imza sirküleri, taahhütname ve baflvuru 
yerine geçen yenileme formunu flahsen doldurmufl ve imzalam›fl olmas›, 

4. ‹flyerinde ücretli çal›flan mimar ya da mimarlara, Mimarlar Odas›’nca her y›l
belirlenen asgari ücretten az ücret ödenmedi¤inin belgelenmesi, 

5. Ücretli olarak çal›flt›raca¤› mimarlarla imzalayaca¤› ifl düzeni ve çal›flma 
flartlar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›, 

6. Tescil yenileme ücretini ve üyelik aidat›n› ödemifl olmas›, 

7. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesini elden almas›, kendisi elden
alam›yorsa dilekçe ile baflvurusu.

B- 2) AD‹ ORTAKLIKLARDA M‹MARIN TESC‹L‹ VE TESC‹L YEN‹LEMES‹

‹LK TESC‹L 

1. Türk Mühendis ve Mimar Odalar› Birli¤i Kanunu’nun 26 nc› maddesi 
uyar›nca verilen disiplin cezalar› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya 
engel bir k›s›tl›l›¤›n›n bulunmamas›,

2. Serbest mimarl›k hizmetini yürütebilece¤i iflyerinin olmas›,

3. Serbest meslek defterinin o y›l için noter onayl› sayfas›n›n fotokopisini 
vermifl olmas›,

4. Mimarlar Odas›’nca düzenlenen imza sirküleri, taahhütname ve baflvuru 
yerine geçen formu flahsen doldurmufl ve imzalam›fl olmas›, 

5. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesi ilk tescil, mühür ücreti ve 
üyelik aidat›n› ödemifl olmas›,

6. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesi ve mührünü elden almas›, 
kendisi elden alam›yorsa dilekçe ile baflvurusu,

7. Ortaklar›n tamam› taraf›ndan imzalanm›fl ortakl›k sözleflmesini vermifl olmas›,

8. Mimarlar›n kendi aralar›nda kuracaklar› ortakl›klarda müelliflik haklar›n› 
düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›,

9. Mimar›n tasar›m ve yap› sektörü ile ilgili Türk Mühendis ve Mimar Odalar› 
Birli¤i üyeleri ile kurduklar› ortakl›klarda (inflaat mühendisi, makine mühendisi,
elektrik mühendisi, peyzaj mimar›, iç mimar, flehir planc›, harita mühendisi,
jeoloji mühendisi...) ihtisas ayr›m› taahhütnamesini vermifl olmas›,

naime kitap2  12/3/09  6:31 PM  Page 71



72 Mimarlar Odas› ‹zmir fiubesi

M‹MARLIK MESLEK PRAT‹⁄‹ EL K‹TABI

10. ‹flyerinde ücretli çal›flan mimar ya da mimarlara, Mimarlar Odas›’nca her y›l
belirlenen asgari ücretten az ücret ödenmedi¤inin belgelenmesi, 

11. Ücretli olarak çal›flt›raca¤› mimarlarla imzalayaca¤› ifl düzeni ve çal›flma 
flartlar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›.

TESC‹L  YEN‹LEME

1. Disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir k›s›tl›l›¤›n›n
bulunmamas›,

2. Serbest meslek defterinin o y›l için noter onayl› sayfas›n›n fotokopisini 
vermifl olmas›,

3. Mimarlar Odas›nca düzenlenen imza sirküleri, taahhütname ve baflvuru
yerine geçen yenileme formunu flahsen doldurmufl ve imzalam›fl olmas›, 

4. ‹flyerinde ücretli çal›flan mimar ya da mimarlara, Mimarlar Odas›nca her y›l
belirlenen asgari ücretten az ücret ödenmedi¤inin belgelenmesi, 

5. Ücretli olarak çal›flt›raca¤› mimarlarla imzalayaca¤› ifl düzeni ve çal›flma 
flartlar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›, 

6. Tescil yenileme ücretini ve üyelik aidat›n› ödemifl olmas›, 

7. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesini elden almas›, kendisi elden
alam›yorsa dilekçe ile baflvurusu.

B-3) SERMAYE fi‹RKET‹ ORTAKLIKLARINDA  M‹MARIN TESC‹L‹ VE 
TESC‹L YEN‹LEMES‹

‹LK TESC‹L 

1. Disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir k›s›tl›l›¤›n›n
bulunmamas›,

2. Serbest mimarl›k hizmetini yürütebilece¤i iflyerinin olmas›,

3. Sermaye flirketinin ana sözleflmesinin yay›nland›¤› Ticaret Sicil Gazetesi
ya da noter onayl› suretini vermifl olmas›,

4. Sermaye flirketinin mali kayd›n›n o y›l için noter onayl› sayfas›n›n
fotokopisini vermifl olmas›,

5. Mimar sermaye flirketindeki faaliyetinin ve kendi yetkisinin devam etmekte 
oldu¤u beyan› yan›nda Mimarlar Odas›’nca düzenlenen imza sirküleri,
taahhütname ve baflvuru yerine geçen formu flahsen doldurmufl ve
imzalam›fl olmas›,

6. Sermaye flirketi ile müelliflik haklar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›,
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7. ‹flyerinde ücretli çal›flan mimar ya da mimarlara, Mimarlar Odas›’nca her y›l
belirlenen asgari ücretten az ücret ödenmedi¤inin belgelenmesi, 

8. Ücretli olarak çal›flt›raca¤› mimarlarla imzalayaca¤› ifl düzeni ve çal›flma
flartlar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›, 

9. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesi ilk tescil, mühür ücreti ve
üyelik aidat›n› ödemifl olmas›.

TESC‹L  YEN‹LEME

1. Disiplin cezas› nedeniyle mesleki faaliyetini yapmaya engel bir k›s›tl›l›¤›n›n 

bulunmamas›,

2. Sermaye flirketinin mali kayd›n›n o y›l için noter onayl› sayfas›n›n 
fotokopisini vermifl olmas›,

3. fiirket orta¤› oldu¤unun ve hisse oran›n›n bu Yönetmelikte belirlenen asgari
ortakl›k pay›n›n alt›na düflmedi¤inin sicil memurlu¤undan belgelenmesi,

4. Mimar sermaye flirketindeki faaliyetinin ve yetkisinin devam etmekte 
oldu¤unu beyan› yan›nda Mimarlar Odas›’nca düzenlenen imza sirküleri, 
taahhütname ve baflvuru yerine geçen tescil yenileme formunu flahsen 
doldurmufl ve imzalam›fl olmas›,

5. Sermaye flirketi ile müelliflik haklar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›,

6. ‹flyerinde ücretli çal›flan mimar ya da mimarlara, Mimarlar Odas›’nca her y›l
belirlenen asgari ücretten az ücret ödenmedi¤inin belgelenmesi, 

7. Ücretli olarak çal›flt›raca¤› mimarlarla imzalayaca¤› ifl düzeni ve çal›flma 
flartlar›n› düzenleyen sözleflmeyi vermifl olmas›, 

9. Serbest mimarl›k hizmetleri büro tescil belgesini elden almas›, kendisi elden
alam›yorsa dilekçe ile baflvurusu,

10. Tescil yenileme ücretini ve üyelik aidat›n› ödemifl olmas›.
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11. BÖLÜM
KANUN VE YÖNETMEL‹KLER D‹Z‹N‹
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KANUN VE YÖNETMEL‹KLER D‹Z‹N‹

KANUNLAR
- 634 SAYILI KAT MÜLK‹YET‹ KANUNU
- 2464 SAYILI BELED‹YE GEL‹RLER‹ KANUNU
- 2634 SAYILI TUR‹ZM‹ TEfiV‹K KANUNU
- 2644 SAYILI TAPU KANUNU
- 2565 SAYILI ASKER‹ YASAK BÖLGE VE ASKER‹ GÜVENL‹K BÖLGELER‹ KANUNU
- 2863 SAYILI KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI KORUMA KANUNU
- 2872 SAYILI ÇEVRE KANUNU
- 2942 SAYILI KAMULAfiTIRMA KANUNU
- 2960 SAYILI BO⁄AZ‹Ç‹ KANUNU
- 2981 SAYILI ‹MAR AFFI KANUNU
- 2985 SAYILI TOPLU KONUT KANUNU
- 3194 SAYILI ‹MAR KANUNU
- 3402 SAYILI KADASTRO KANUNU
- 3458 SAYILI MÜHEND‹SL‹K VE M‹MARLIK HAKKINDA KANUN
- 3621 SAYILI KIYI KANUNU
- 4434 SAYILI ARKEOLOJ‹K M‹RASIN KORUNMASINA ‹L‹fiK‹N AVRUPA SÖZLEfiMES‹

KABULÜ HAKKINDA KANUN
- 4708 SAYILI YAPI DENET‹M‹ HAKKINDA KANUN
- 4721 SAYILI TÜRK MEDEN‹ KANUNU
- 4734 SAYILI KAMU ‹HALE KANUNU
- 5216 SAYILI BÜYÜKfiEH‹R BELED‹YES‹ KANUNU
- 5225 SAYILI KÜLTÜR YATIRIMLARI VE G‹R‹fi‹MLER‹N‹ TEfiV‹K KANUNU
- 5302 SAYILI ‹L ÖZEL ‹DARES‹ KANUNU
- 5366 SAYILI YIPRANAN TAR‹H‹ VE KÜLTÜREL TAfiINMAZ VARLIKLARIN 

YEN‹LENEREK KORUNMASI VE YAfiATILARAK KULLANILMASI HAKKINDA KANUN
- 5393 SAYILI BELED‹YE KANUNU
- 5846 SAYILI F‹K‹R VE SANAT ESERLER‹ KANUNU
- 6235 SAYILI TMMOB KANUNU
- 7201 SAYILI TEBL‹GAT KANUNU

YÖNETMEL‹KLER
- PLANLI ALANLAR ‹MAR YÖNETMEL‹⁄‹
- ‹ZM‹R BÜYÜKfiEH‹R BELED‹YES‹ BÜYÜKfiEH‹R BELED‹YES‹ ‹MAR YONETMEL‹⁄‹
- ‹ZM‹R BÜYÜKfiEH‹R BELED‹YES‹ YÜKSEK YAPILAR YÖNETMEL‹⁄‹
- SI⁄INAK YÖNETMEL‹⁄‹
- OTOPARK YÖNETMEL‹⁄‹
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- B‹NALARIN YANGINDAN KORUNMASI HAKKINDA YÖNETMEL‹K
- ASANSÖR YÖNETMEL‹⁄‹
- ISI YALITIM YÖNETMEL‹⁄‹
- PLANSIZ ALANLAR ‹MAR YÖNETMEL‹⁄‹
- PLAN YAPIM ESASLARINA DA‹R YÖNETMEL‹K
- PLAN YAPIMINI YÜKÜMLENECEK MÜELL‹FLER‹N YETERL‹L‹⁄‹ HAKKINDA

YÖNETMEL‹K
- DEPREM BÖLGELER‹NDE YAPILACAK B‹NALAR HAKKINDA YÖNETMEL‹K
- AFET BÖLGELER‹NDE YAPILACAK YAPILAR HAKKINDA YÖNETMEL‹K
- YAPI DENET‹M‹ UYGULAMA YÖNETMEL‹⁄‹
- YAPI MALZEMELER‹ YÖNETMEL‹⁄‹
- YAPI ‹fiLER‹NDE SA⁄LIK VE GÜVENL‹K YÖNETMEL‹⁄‹
- B‹NALARDA ENERJ‹ PERFORMANSI YÖNETMEL‹⁄‹
- KIYI KANUNUNUN UYGULANMASINA DA‹R YÖNETMEL‹K
- TOPLU YAPILARDA KAT MÜLK‹YET‹ VE KAT ‹RT‹FAKI TES‹S‹NE DA‹R YÖNETMEL‹K
- KARAYOLLARI KENARINDA YAPILACAK TES‹SLERE DA‹R YÖNETMEL‹K
- LPG YÖNETMEL‹⁄‹
- KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI KORUMA KANUNUNUN EK‹ UYGULAMA 

YÖNETMEL‹KLER‹
- KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI KORUMA YÜKSEK KURULU ‹LKE KARARLARI
- ÇED YONETMEL‹⁄‹
- ALAN YÖNET‹M‹ ‹LE ANIT ESER KURULUNUN KURULUfi VE GÖREVLER‹ ‹LE 

YÖNET‹M ALANLARININ BEL‹RLENMES‹NE ‹L‹fiK‹N USUL VE ESASLAR HAKKINDA
YÖNETMEL‹K

- KAMU KURUM VE KURULUfiLARINA A‹T ESERLERDEN FAYDALANMA USUL VE 
ESASLARI HAKKINDA TÜZÜK

- KES‹N ‹NfiAAT YASA⁄I GET‹R‹LEN KORUNMASI GEREKL‹ TAfiINMAZ KÜLTÜR VE 
TAB‹AT VARLIKLARININ BULUNDU⁄U S‹T ALANLARINDAK‹ TAfiINMAZ MALLARIN 
HAZ‹NEYE A‹T TAfiINMAZ MALLAR ‹LE DE⁄‹fiT‹R‹LMES‹ HAKKINDA YÖNETMEL‹K

- KORUMA AMAÇLI ‹MAR PLANLARI VE ÇEVRE DÜZENLEME PROJELER‹N‹N 
HAZIRLANMASI, GÖSTER‹M‹, UYGULAMASI, DENET‹M‹, MÜELL‹FLER‹NE 
‹L‹fiK‹N USUL VE ESASLARA A‹T YÖNETMEL‹K

- KORUMA, UYGULAMA VE DENET‹M BÜROLARI, PROJE BÜROLARI ‹LE E⁄‹T‹M 
B‹R‹MLER‹N‹N KURULUfi, ‹Z‹N, ÇALIfiMA USUL VE ESASLARINA DA‹R YÖNETMEL‹K

- KORUNMASI GEREKL‹ TAfiINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARININ YAPI ESASLARI VE 
DENET‹M‹NE DA‹R YÖNETMEL‹K

- KORUNMASI GEREKL‹ TAfiINMAZ KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARININ TESP‹T VE 
TESC‹L‹ HAKKINDA YÖNETMEL‹K

- KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI KORUMA KANUNU KAPSAMINDA KÜLTÜR 
VARLIKLARI RÖLÖVE, RESTORASYON, REST‹TÜSYON PROJELER‹, SOKAK 
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SA⁄LIKLAfiTIRMA, ÇEVRE DÜZENLEME PROJELER‹ VE BUNLARIN UYGULANMALARI
‹LE DE⁄ERLEND‹RME, MUHAFAZA, NAK‹L ‹fiLER‹ VE KAZI ÇALIfiMALARINA ‹L‹fiK‹N
MAL VE H‹ZMET ALIMINA DA‹R YÖNETMEL‹K

- KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARINI KORUMA YÜKSEK KURULU VE KORUMA 
BÖLGE KURULLARI ÇALIfiMALARI ‹LE KORUMA YÜKSEK KURULUNA YAPILACAK 
‹T‹RAZLARA DA‹R YÖNETMEL‹K

- KÜLTÜR VE TAB‹AT VARLIKLARIYLA ‹LG‹L‹ OLARAK YAPILACAK ARAfiTIRMA, 
SONDAJ VE KAZILAR HAKKINDA YÖNETMEL‹K

- KÜLTÜR VE TUR‹ZM KORUMA VE GEL‹fi‹M BÖLGELER‹NDE VE TUR‹ZM 
MERKEZLER‹NDE ‹MAR PLANLARININ HAZIRLANMASI VE ONAYLANMASINA 
‹L‹fiK‹N YÖNETMEL‹K

- TAR‹H‹ VE BED‹‹ DE⁄ER‹ OLAN TAfiINMAZ MALLARIN K‹RAYA VER‹LMES‹ 
HAKKINDA YÖNETMEL‹K

-  TASARRUFU KISITLANAN B‹NA, ARSA VE ARAZ‹ HAKKINDA YÖNETMEL‹K
- TAfiINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARININ KORUNMASINA A‹T KATKI PAYINA DA‹R 

YÖNETMEL‹K
- TAfiINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARININ ONARIMINA YARDIM SA⁄LANMASINA 

DA‹R YÖNETMEL‹K
- YIPRANAN TAR‹H‹ VE KÜLTÜREL TAfiINMAZ VARLIKLARIN YEN‹LENEREK 

KORUNMASI VE YAfiATILARAK KULLANILMASI HAKKINDA KANUNUN 
UYGULAMA YÖNETMEL‹⁄‹

fiARTNAMELER VE TEBL‹⁄LER
- ULAfiILAB‹L‹RL‹K KILAVUZU
- BAYINDIRLIK VE ‹SKAN BAKANLI⁄I M‹MAR‹ PROJE DÜZENLEME ESASLARI
- BAYINDIRLIK VE ‹SKAN BAKANLI⁄I M‹MARLIK VE MÜHEND‹SL‹K H‹ZMETLER‹

fiARTNAMES‹
- GENEL TEKN‹K fiARTNAME
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I TEK YAPI ÖLÇE⁄‹NDE RÖLÖVE, REST‹TÜSYON, 

RESTORASYON H‹ZMETLER‹ fiARTNAMES‹
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I RÖLÖVE, REST‹TÜSYON, RESTORASYON MAL‹YET 

BEL‹RLEME YÖNTEM‹
- KORUNMASI GEREKL‹ SOKAKLARI SA⁄LIKLAfiTIRMA PROJES‹ TEKN‹K fiARTNAMES‹
- KORUNMASI GEREKL‹ SOKAKLARI SA⁄LIKLAfiTIRMA PROJES‹ YAKLAfiIK 

MAL‹YET HESAPLAMA YÖNTEM‹
- KAMU KURUM VE KURULUfiLARINA A‹T ESERLERDEN FAYDALANMA USUL 

VE ESASLARI HAKKINDA TÜZÜK
- TOPLU KONUT ‹DARES‹NCE TAfiINMAZ KÜLTÜR VARLIKLARININ BAKIMI, 

ONARIMI VE RESTORASYONU ‹Ç‹N KULLANDIRILACAK KRED‹LER‹N TAHS‹S‹, 
KULLANIMI VE GER‹ ÖDEMELER‹NE DA‹R USUL VE ESASLAR

- KORUMA AMAÇLI ‹MAR PLANLARININ YAPIMINA ‹L‹fiK‹N TEBL‹⁄
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- KÜLTÜR BAKANLI⁄I ÇEVRE DÜZENLEME TEKN‹K fiARTNAMES‹
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I ÇEVRE DÜZENLEME PROJES‹ YAKLAfiIK MAL‹YET YÖNTEM‹
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I KENTSEL TASARIM PROJES‹ GENEL TEKN‹K fiARTNAMES‹
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I KENTSEL TASARIM PROJES‹ YAKLAfiIK MAL‹YET YÖNTEM‹
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I KORUMA AMAÇLI ‹MAR PLANI TEKN‹K fiARTNAMES‹
- KÜLTÜR BAKANLI⁄I KORUMA AMAÇLI ‹MAR PLANI YAKLAfiIK MAL‹YET YÖNTEM‹
- KABLO BACASI VE ENERJ‹ ODASININ ÖLÇÜ VE DETAYLARI ‹LE UYGULAMA

ALANLARINA ‹L‹fiK‹N ESASLAR

TMMOB MEVZUATI
YASALAR
- 6235 SAYILI TÜRK MÜHEND‹S VE M‹MAR ODALARI B‹RL‹⁄‹ KANUNU
- 3458 SAYILI MÜHEND‹SL‹K VE M‹MARLIK HAKKINDA KANUN
- MÜHEND‹SL‹K VE M‹MARLIK RUHSATNAMELER‹ HAKKINDA N‹ZAMNAME

YÖNETMEL‹KLER
- ANA YÖNETMEL‹K
- MESLEK ‹Ç‹ E⁄‹T‹M VE BELGELEND‹RME YÖNETMEL‹⁄‹
- MESLEK DALI ANA KOM‹SYONLARI KURULUfi VE ÇALIfiMA YÖNETMEL‹⁄‹
- ‹L/‹LÇE KOORD‹NASYON KURULLARI YÖNETMEL‹⁄‹
- D‹S‹PL‹N YÖNETMEL‹⁄‹
- MAL‹ ‹fiLER YÖNETMEL‹⁄‹
- ÖDÜL VERME VE ÖDÜLE ADAY GÖSTERME YÖNETMEL‹⁄‹
- TMMOB ADINA SEKRETERYASI ODALAR TARAFINDAN YÜRÜTÜLEN KONGRE

KURULTAY VE SEMPOZYUM DÜZENLEME YÖNETMEL‹⁄‹
- Ö⁄RENC‹ KOLU YÖNETMEL‹⁄‹
- GENEL KURUL YÖNETMEL‹⁄‹
- ‹fiYER‹ TEMS‹LC‹LER‹ KURULU VE ‹fiYER‹ TEMS‹LC‹L‹⁄‹ YÖNETMEL‹⁄‹
- TMMOB VE ODALAR DENET‹M YÖNETMEL‹⁄‹
- SERBEST MÜfiAV‹RL‹K MÜHEND‹SL‹K VE M‹MARLIK H‹ZMETLER‹ VE BÜRO TESC‹L

BELGES‹ YÖNETMEL‹⁄‹
- SERBEST MÜHEND‹SL‹K VE M‹MARLIK H‹ZMETLER‹ ASGAR‹ ÜCRET 

YÖNETMEL‹⁄‹
- ASGAR‹ ÜCRET VE Ç‹Z‹M STANDARTLARI TESP‹T KOM‹SYONU VE KONTROL

BÜROLARININ KURULMASINA ‹L‹fiK‹N YÖNETMEL‹⁄‹
- M‹MARLIK-MÜHEND‹SL‹K H‹ZMETLER‹ VE ASGAR‹ ÜCRET-ASGAR‹ Ç‹Z‹M VE 

DÜZENLEME ESASLARI YÖNETMEL‹K
- B‹L‹RK‹fi‹L‹K YÖNETMEL‹⁄‹
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- B‹L‹RK‹fi‹L‹K-EKSPERL‹K-HAKEML‹K VE TEKN‹K MÜfiAV‹RL‹K YÖNETMEL‹⁄‹
- KAMULAfiTIRMA DAVALARINDA B‹L‹RK‹fi‹ OLARAK GÖREV YAPACAK  

MÜHEND‹S, M‹MAR VE fiEH‹R PLANCILARININ N‹TEL‹KLER‹, 
BELGELEND‹R‹LMES‹ VE ÇALIfiMA KOfiULLARINA ‹L‹fiK‹N USUL VE ESASLAR

- YABANCI MÜHEND‹S, M‹MAR VE fiEH‹R PLANCILARININ ÇALIfiMA ‹ZN‹NE 
‹L‹fiK‹N ESASLAR

M‹MARLAR ODASI MEVZUATI
YÖNETMEL‹KLER
- M‹MARLAR ODASI ANA YÖNETMEL‹⁄‹
- KOM‹TELER YÖNETMEL‹⁄‹
- MAL‹ ‹fiLER YÖNETMEL‹⁄‹
- MESLEK‹ DENET‹MDE ÇED (M‹MAR‹ ÇEVRESEL ETK‹ DE⁄ERLEND‹RMES‹) 

YÖNETMEL‹⁄‹
- MESLEK‹ VE B‹L‹MSEL ÇALIfiMA KURULLARI YÖNETMEL‹⁄‹
- ONUR KURULU YÖNETMEL‹⁄‹
- M‹MARLIK AKRED‹TASYON KURULU YÖNETMEL‹⁄‹
- M‹MARLIK MESLE⁄‹N‹ UYGULAMA, M‹MARLAR ARASI DAYANIfiMA, M‹MARLIK 

fiEREF VE HAYS‹YET‹N‹ KORUMA YÖNETMEL‹⁄‹
- M‹MARLIK, MÜHEND‹SL‹K, fiEH‹RC‹L‹K VE KENTSEL TASARIM PROJE 

YARIfiMALARI YÖNETMEL‹⁄‹
- SERBEST M‹MARLIK H‹ZMETLER‹N‹ UYGULAMA, TESC‹L VE MESLEK‹ DENET‹M 

YÖNETMEL‹⁄‹
- SÜREKL‹ MESLEK‹ GEL‹fi‹M MERKEZ‹ YÖNETMEL‹⁄‹
- ULUSAL M‹MARLIK ÖDÜLLER‹ YÖNETMEL‹⁄‹
- YAYIN KOM‹TES‹ YÖNETMEL‹⁄‹
- Ö⁄RENC‹ ÜYEL‹K YÖNETMEL‹⁄‹
- ‹fiYER‹ TEMS‹LC‹L‹⁄‹ YÖNETMEL‹⁄‹

fiARTNAMELER
- M‹MARLIK H‹ZMETLER‹ fiARTNAMES‹ VE EN AZ BEDEL TAR‹FES‹
- M‹MAR‹ PROJE Ç‹Z‹M VE SUNUfi STANDARTLARI
- M‹MAR‹ TEKN‹K UYGULAMA SORUMLULU⁄U (FENN‹ MESUL‹YET) 

H‹ZMETLER‹ fiARTNAMES‹ VE EN AZ BEDEL TAR‹FES‹
- M‹MAR‹ ‹Ç MEKÂN DÜZENLEMES‹ VE DONANIMI TASARIMI H‹ZMETLER‹

fiARTNAMES‹ VE ÜCRET TAR‹FES‹
- KORUNMASI GEREKL‹ KÜLTÜR VARLIKLARININ RÖLÖVE-REST‹TÜSYON-

RESTORASYON H‹ZMETLER‹ fiARTNAMES‹ VE EN AZ BEDEL TAR‹FES‹
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